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1. A pedagogiai munka feltételrendszere
A munkaterv elkészitésének torvényi hattere
Kiilsd szabalyozok:
Az intézmény munkaterve az alabbi jogszabalyi eldirdsok alapjan keriil 6sszeallitasra:
e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
+ 363/2012. (X11.17.) kormanyrendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol
« 11/2019. (VII. 3.) EMMI rendelet a 2019/2020. tanév rendjérol

o 277/1997.(X11.20.) korményrendelet a pedagdgus-tovabbképzésrdl, a pedagogus-
szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben résztvevok juttatasairdl és kedvezményeirdl

e 20/2012.(VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési, oktatasi intézmények miikodésérol és a
kdznevelési intézmenyek névhasznalatarol

e 326/2013(VIIL.30) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a
Kdzalkalmazottak jogallasardl sz616 1992.évixXXXIII. torvény kdznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

Belso szabalyozok:

« Vései Ovoda Pedagdgiai Programja

o Szervezeti és mikodési szabalyzat

e Hazirend

Az ovodai nevelés feladatai:

Nevelési célok

Az dvodai nevelés pedagdgiai alapelveinek meghatarozasanal abbol kell kiindulni, hogy

» az Gvodai nevelésnek a gyermeki személyiseg teljes kibontakoztatasara, az emberi
jogok és a gyermeket megilletd jogok, alapvetd szabadsagok tiszteletben tartasanak
megerdsitésére kell iranyulnia; az egyenld hozzaférés biztositasaval;

» agyermeket — mint fejlédé személyiséget — gondoskodas es kilonleges védelem illeti
meg;

» agyermek nevelése elsésorban a csalad joga és kotelessége, s ebben az 6vodak
kiegészitd szerepet jatszanak.

Az Alapprogram szerint az 6vodai nevelésben érvényesiilhetnek a kiilonb6z6 - kdztlk az
innovativ - pedagdgiai torekvések, mivel az alapprogram biztositja az 6vodapedagdgusok
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pedagdgiai nézeteinek és széles korti modszertani szabadsaganak érvényesiilését,
megkdtéseket csak a gyermek érdekében tartalmaz.

» Az dvodai nevelés célja a személyiség fejlesztése, ennek eredménye az iskolaérettség.

» Az dvodas gyermekek nyugodt, éimény gazdag, harmonikus fejlédésének elésegitése,
figyelembe véve az életkori-, egyéni sajatossagokat és az eltérd fejlédési titemet.

» Az dvodas gyermek testi, lelki, szellemi sziikségleteinek kielégitése differencialt
személyes bandsmaddal.

» Sokoldalu képességfejlesztéssel a gyermeki személyiség kibontakoztatasanak
biztositdsa, eldsegitése.

* A teljesitménykényszertdl, stirgetéstdl mentes, érésen alapul6 fejlesztés egyénhez
igazodo megvaldsitasa, pozitiv viszony kialakitasa a tanulashoz.

* A hagyomanyok és kornyezet irdnti érzelmi kotédés megalapozasa, kialakitasa,
érzelmi intelligencia fejlesztése.

* Az anyanyelv apolasa megfeleld kommunikacioval, beszédre késztetéssel.

» Gyermeki cselekedtetés ontevékeny részvetellel, az élmény- és tapasztalatszerzés
biztositasaval.

A csaladokkal valo6 korrekt partneri egyiittmiikodésre valo torekvés, mely a gyerekek
harmonikus fejlédésének zaloga. Szem el6tt tartva azt, hogy a csalad értékatorokitd
szerepe meghatarozo.

A pedagdgus nyujtson segitséget a gyermekeknek, hogy kibontakozhassanak, és nydjtson
segitséget a sziiloknek, hogy ezt timogatni tudjak.

Pedagogiank, a gyermeki személyiség egészének fejlesztésére torekszik.

Nyugodt, békés 1égkorben, egymassal tolerans, segitdkész, tevékeny gyermekek nevelése
a célunk. A pedagdgus magatartasaval és a kdrnyezettel biztositsa az egészséges életmod
alakitasat (személyi, és kornyezeti higiénia, taplalkozaskultira, baleset megeldzés,
testnevelés), a gyerekek szocializaciojat, kepességeik differencialt fejlesztését, érzelmi
vilaguk gazdagitasat, a szép irdnti vonzalmuk kialakitasat. Sajat tapasztalatok alapjan
tegyenek szert minél biztonsagosabb alapvetd ismeretre, problémamegoldd
gondolkodasra. Leljenek 6romet az ismeretszerzésben, a kreativitasban, énmaguk
fejlodéseben. Ismerjék, szeressék és védjék a természetet.

Vegyék észre mindenditt a szépet, tudjanak gyonydrkodni népi kultarajuk értékeiben és a
miivészeti alkotasokban.

A kolcsonds megértés és szeretet, az interakciok, dnmaguk és egymas megismerésének,
kdzos élményeknek eredményeképpen alakitsanak ki harmonikus gyermekkdzdsséget.
Legyenek boldog gyerekek!
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A gyermekek dnallésaganak fejlesztése sajat tevékenységiik altal alakul ki.

Az esztétikai erzek, a szépség szeretetének fejlesztése valdsul meg:

» akdrnyezet szépsége,

» amindennapi élet szokasainak kialakitasa,

o atermeszet szépségeinek észrevételezése,

* arajzolas, formazas és a népmiivészeteket, miivészeteket megalapozo tevékenységek,

* ahagyomany0rzés, az énekes gyermekjatékok, a népzenehallgatas, a sz&ép mozgasok
elsajatitasa, a népi rigmusok, a vers és mesemondas, stb. altal.

Fontosnak tartjuk, hogy a jatéknak kiemelt szerep jusson, ezért, elegendd 1d6t kell
biztositani a jatékra (népi, hagyomanyos, modern). Az élményt add szabad jaték soran
biztositjuk a gyermekek kiilonb6z6 adottsagainak kibontakoztatdsat, lelki higiéniajanak
elésegitését, érzelmi életének gazdagitasat, kreativitasanak és egész személyiségének
fejlesztését.

Sajatos értékeink

* anéphagyomany apolasa;

» ahelyi kérnyezet értékeinek, hagyomanyainak megismertetése, megszerettetése;

* anépszokasokon keresztiil, a kdrnyezet iranti érzelmi kotddés megalapozasa;
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1.1.  Alapit6 okirat szerinti feladatellatas

1.adattabla | Terdlet Adat
2018.05.31.
2. Fenntart6 neve, cime Vése Kozségi

Onkorményzat Képviselé-testiilete

8721. Vése, Park u.1.

3. Az intézmény hatalyos alapitd okirat szerinti | Vései Ovoda
neve
4. Az intézmeny székhelye, neve, cime Vései Ovoda

8721 Vése, Park u.2.

S. Az intézménybe felvehetd maximalis 40
gyermeklétszam

6. Az intézmény dvodai csoportjainak szama 1
2015/2016. nevelési évben

7. Az intézmeény napi nyitvatartasi ideje a 7.00-16.00
2019/2020. nevelési évben
8. Alapito okirat szerinti ellatando feladatai 851020 Ovodai nevelés
091110 Ovodai nevelés,

ellatas szakmai feladatai

9. Nemzetiségi nevelés 091130 Nemzetiségi dvodai
nevelés, ellatas szakmai feladatai

10. Sajatos nevelési igényii gyermekek nevelése | 091120 Sajatos nevelési igényii
gyermekek 6vodai nevelésének,
ellatadsanak szakmai feladatai
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11. Etkeztetés 096015 Gyermekétkeztetés
kdznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés
kdznevelési intézményben

12. Gazdalkodasi jogkore 091140 Ovodai nevelés, ellatas
mukodtetési feladatai.

Az intézmeny pedagdgiailag énallg,
szakmai iranyitasat az 6vodavezetd
latja el. Munkaltatoi jog gyakorlasat
a helyi 6nkormanyzat vegzi.
Gazdalkodasi szempontbdl is ide

tartozik.

2.adattébla | Terdlet Adat
P —

1. Ovodai csoportok szama 0sszesen 1

2. 6vodai kiscsoport szama 0

3. ovodai kdzépsd csoport szama 0

4, 6vodai nagycsoport szama 0

5. Ovodai vegyes csoport szama 1

3.adattabla Terilet 09.01. 10.01. 12.31.

1. Ovodas gyermekek 14 15 16

Osszlétszama

2. Teényleges gyermeklétszam 14 15 16
alapjan meghatarozott
csoport atlaglétszam

fé/csoport
3. SNI-vel felszorzott létszam 14 15 16
4, SNI-vel felszorzott 14 15 16

gyermeklétszammal
szamitott csoport
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atlaglétszam: fé/csoport

5. Etkezd gyermekek 1étszama 14 15 16
6. Félnapos Gvodas 0 0 0
7. Veszeélyeztetett gy. 0 0 0
létszama
8. Hatranyos helyzeti gy. 11 12 13
Létszama:
9. Ebbdl halmozottan 6 7 8
hatranyos helyzetii:
10. A nemzetiséghez tarozok 0 0 0
létszama:
4.adattabla A A.2019/2 A.2019/2 Nemek A gyermekek korosszetétele
2019/202  020. 020. aranya
O nevelési nevelési  nevelési
évre évre évre fidk lany ?’5 3 4 5 6 7
beiratkoz  elutasitott felvetelt (g, O €VES €ves éves éves éves éves
ott gyermeke nyert (f6) (fo) (f6) (f6) (f6) (f6) (f6)
gyermeke Kk gyermeke
k létszdma kK
létszdma létszama

Vései Ovoda | 8 0 8 7 |10 |1 |6 [4 [3 [3 |0
5.adattabla Nem  Nemek A gyermekek kordsszetétele
magya aranya
2019.09.01. 9y y
allamp lanyo filk 2,5 3éves 4éves 5éves Béves 7 éves
olgérs k (f6) (f6) éves (o) (o) (f6) () ()
agd (f6)
gy.
(f6)
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Vései Ovoda

6vodai a szeptembe oktober 1 december 31 SNI  Nemzet
6.adattabla  csoport csoport rl varhato varhato f6 iségi 16
tipusa  létszam  létszam létszam
fo fo fo

Vései Ovoda | Vegyes Vegyes | 14 15 16 0 0
csoport csoport

1.2 Humaneréforras (személyi feltételrendszer)
A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok dsszhangban vannak az alabbi
intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal

sorszam Intézményi alapdokumentum megnevezése
1. SZMSZ
2. HAZIREND
3. Pedagogiai Program
7.adattdbla | Terilet Adat
1. Az intézmény vezetdje Antal Katalin Csilla
2. Az intézmény telefonszdma 06-85-345-075
3. E-mail elérhetOsége veseovi@freemail.hu
4, Ovodapedagogus allashelyek szama 0
2019.09.01-t61

10
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5. Neveldmunkat kozvetleniil segitd 0
allashelyek szama 6sszesen 2019.09.01-t61
(fenntartoi hatarozat szam)

5.1 Dajkai allashely szama 1
5.2 Pedagogiai asszisztens allashely szama 1
5.3 Ovodatitkar allashely szama 0
5.4. Ovodapszicholdgus allashely szama 0
6. Egyéb technikai munkakdrt betoltok 1
allashely szdma
7. Intézményvezetd helyettes (f6) 0
8.adattabla Foglalkoztatottak Ovodai 1 Ovodai Foglalkozta
létszdma csoportb pedagd csoportban tottak
an gusra  foglalkoztatott létszama

foglalko jutd fels6foka
ztatott  gyerm veégzettségii
Ovodape ekek  6vodapedagdgus
dagogus létszd ok létszama

. ... Ok ma - .
pedag6d pedagdgiai létszama N6 Férfi  technikai
gus munkat £8) ; y y
kozvetlendl (f6) () (16)
(6) segitd (f0)
Vései Ovoda | 1 2 1 17 1 0 1
9.adattabla nevelémunkat Ovodapszichol dvodat informati udvaro &vodai
kozvetlenill segité 0Ogus itkar  Kkus S Kisegit
(f6) 5
(f6) (f6) (f6) (f6)
dajka  pedagog (f6)
iai
assziszte

11
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Vései Ovoda

ns

OVODAPEDAGOGUS

NEVE

/////

Gyakornok

(ha igen kérjuk X-el
jelélni)

neveléssel-oktatassal
lekotott 6rak szama

[6ra/hét]

1 Antal Katalin Csilla 30
11. Az 6vodai csoportokhoz rendelt humaneréforras adatai
adattabla
A Gyermekek Csoport tipusa  Pedagogus Neveléssel- Dajka
csoport  létszama neve oktatassal neve
_ lekotott
09.01-1 o6rak szama
adat
[6ra/hét]
1 Vegyes | 14 homogén / Antal 30
csoport életkor Katalin Mészaros
szerint Csilla Eva
osztott
heterogén/ Pedagogiai | 40
vegyes asszisztens:
életkoru Lukacsné
Fehér
Ildiko

12.adatta MUNKAIDOBEOSZTAS, MUNKAREND

bla

12
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Vegyes  Ovodapedagdg Neveléssel- HETFO KED SZER CSUTOR PENT
csoport  us-— oktatéssal D DA TOK EK
ovodavezetd lekdtott Grak
o szama
Pedagogiai
asszisztens Orakedvezmé
ny mérteke,
jogcime:
Ovodavezet
1. Antal Katalin | 12 helyett 30 | 7-13 7-13 | 7-13 | 7-13 7-13
Csilla
Lukacsné
2. Fehér 11diké 40 8-16 8-16 |8-16 |8-16 8-16
DAJKA
NEV HETFO | KED | SZER | CSUTOR | PENT
D DA TOK EK
1 Mészaros Eva 7-15 7-15 | 7-15 | 7-15 7.-15

1.3 Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer
A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok 6sszhangban vannak az
alabbi intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal:

sorszam Intézmenyi alapdokumentumok szerint

1. SZMSZ

2. HAZIREND

3. Pedagogiai Program

adat TERULET

Vései Ovoda CSOPORTSZOBAK 2

13
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Vései Ovoda UDVAR 1

Vései Ovoda MELEGITO KONYHA 1

1.4 Szervezeti feltételek
1.4.1 Intézményi feladatmegosztas

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok dsszhangban vannak az alabbi
intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal:

sorszam Intézményi alapdokumentumok szerint
1. SZMSZ

2. HAZIREND

3. Pedagogiai Program

13. adattabla

Ovodavezetd Ovodavezetd
helyettes

Vései Ovoda Antal
Katalin
Csilla

14. adattabla

Ovodavezets Ovodapedagdgus:

Antal Katalin
Antal Csilla
Katalin
Csilla
Vései Ovoda 12 30

14
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15. Helyettesitési rend

adattabla ; 3 . ;
KI HELYETTESITI (NEV) A HELYETTESITETT BEOSZTASA

Antal Katalin Csilla Ovodavezetd

16. adattabla Vezet6i Szakvizsg Gyakorn PED I PED Il Mesterpedag
szakvizsgava aval okok sorolt sorolt ogus
1 rendelkez6 rendelkez létszdma pedagogus pedagdogusok pedagdgusok
Ovodapedag 6k ok létszdma létszama
ogusok létszama létszama
létszama

Vései Ovoda | 1 1 0 1 0 0

17. 1.adattabla Mindsitd vizsga

Erintett Mentor neve A vizsga idépontja

gyakornok neve

Vései Ovoda 0 0 0

14.2 Intézményi dontés elokészités

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok 6sszhangban vannak az alabbi
intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal:

sorszam Intézmenyi alapdokumentumok szerint
1. SZMSZ

2. HAZIREND

3. Pedagogiai Program

15
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A jogszabalyoknak, szakmai eléirasoknak megfeleléen az intézményen beliil elkiiloniilt
feladatuk alapjan részleges 6nallosaggal, illetve sajatos feladatokkal rendelkezik:

-a vezeto

-az alkalmazotti kdz0sség
-a nevelotestiilet

- a dajkak kozossége

Az egyes munkakorokhoz tartozo feladat- s hatdskoroket, a hataskorok gyakorladsanak
modjat, a kapesolodo feleldsségi szabalyokat a személyre sz616 munkakdri leirasok
tartalmazzak

1.4.3 Intézményi innovacio

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok dsszhangban vannak
az alabbi intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal:

sorszam Intézmenyi alapdokumentum
megnevezése

1. SZMSZ

2. HAZIREND

3. Pedagdgiai Program

Pedagdgiai, szakmai munkénkat segitd targyi fejlesztés:

Targyi feltételeink fejlesztésének iranyelve, a 2019/2020-as nevelési évben is elsésorban az
1/1998. / VI11.24./ OM. Rendelet.

Helyi programunkhoz kapcsolodo nevelémunkat segitd eszk6zok, jatékok, felszerelések
potlésa, ill. beszerzése ennek figyelembevételével torténik, a koltségvetés, és a palyazati
lehet6ségek kihasznalasaval.

Tervezett beszerzéseinket:

- a rendelkezésiikre allo koltségvetési keretbol;
- palyazatokbal,

- adomanyokbol;

- egyeb felajanlasokbol;

- gyljtésekbdl;

16
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- a nevelési év sordn folyamatosan igyekszink teljesiteni.

Az Ovodai Nevelési Programban megfogalmazott célok és feladatok, tovabba, a Vései Ovoda
Pedagdgiai Programjaban megjeloltek, ettdl a nevelési évtdl mar megvaldsithatoak, mert az
ehhez sziikséges feltétételeink jelentdsen javultak.

Kiemelt feladatot jelent még, ebben az évben az udvari jatékok bovitése, az udvar
parkositasa.

Pedagogiai terv
Nevelési évunk kiemelt pedagogiai feladatai:

- Sétak, kirdndulasok szervezésével, természeti és tarsadalmi kornyezetiink
megismerése, természet szeretetére, védelmére nevelés.

- Az idei évben nagyité ala vesszilk a testnevelés- testi nevelés terlletét — mindennapos
testnevelés, gyogytestnevelés: kotelezd foglalkozasok heti 1 alkalom.

- Sajat és tarsaik testi épsegének, testi-lelki egészségének megdvasa — a szabadban
tartdzkodas rendszeressé tétele, maximalis kihasznalasa. (Naponta — az id6jarastol
fuggetlendl - minimum 20 perc a szabadban) - minden évben kiemelt feladat.

- A miivészetekhez valo pozitiv érzelmi kapcsolatok megalapozasa — bérletes
szinhazlatogatés, kiallitasok latogatasa stb.

- Hagyomanyapolas. Unnepeink hagyomanyszerii szervezése.

- Afalu rendezvényein val6 szereplések megszervezeése.

- Masok elfogadasat lehetové tevo 1égkor megteremtése, melyben megismerhetjiik az
emberi egyuttélés szabalyait és be is tartjuk azokat (segitségnyujtas, példamutatas,
tolerancia).

- Az altalanos iskolaval valé szakmai kapcsolat bovitése, 0jitasa, lehetdségek
felkutatasa, k6z0s programok szervezése.

- Igyeksziink minél jobbéa és élménydusabba tenni gyermekeink 6vodai életét.

1.4.4 Tovabbképzés
1.4.4.1 PedagOgus tovabbképzés

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok 6sszhangban
vannak az alabbi intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal:

sorszam Intézmenyi alapdokumentum
megnevezése

1. SZMSZ

2. HAZIREND
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3. Pedagdgiai Program

Erre a nevelési évre a pedagdgus hidny miatt, nincs betervezett tovabbképzés.

1.4.5 Intézményi hagyomanyok

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok dsszhangban vannak
az alabbi intézmenyi dokumentumban megfogalmazottakkal:

sorszam Intézmenyi alapdokumentum
megnevezése

1. SZMSZ

2. HAZIREND

3. Pedagdgiai Program

A gyermeki elet hagyomanyos innepei:
- Szliletésnapok; - Névnapok; - Az 1956-os forradalom és szabadsagharc emléknapja;
- Advent; - Mikulas; - Karacsony; - Farsang; - Nénap; - Marcius 15-e; - HUsVét;
- Anyak napja; - Gyermeknap; - Pedagdgusnap; - Evzard, ballagas.

A felndtt kozosség hagyomanyai:

. Névnapok

. Karacsonyi Unnepség
. Szuletésnapok

. Pedagogusnap

. Kirandulas

Az unnepek és hagyomanyok apolasaval kapcsolatos feladatok, elvarasok:
. Az dvoda kozosségi helyiségeinek az tinnephez ill6 feldiszitése.

. T4jékoztatd informaciok kihelyezése a program idépontja el6tt legalabb 1 héttel.
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. Projektterv készitése az intézményi szintii rendezvényekhez (feladat — felelds —
hataridé megjelolésével).

. A rendezvényeken val6 aktiv részvétel, a szemelyre szol6 feladatok maradéktalan
elvégzése.
. Alkalomhoz ill6 61tozkodés — egységes arculat tiikrozese (sportrendezvényeken

formapold; nemzeti iinnepeken tinnepld ruha; farsangkor jelmez hasznélata).
2 Belso kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikacio

2.1 Szakmai munkakozosségek miikodése
A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok dsszhangban vannak az alabbi
intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal:

sorszam Intézmenyi alapdokumentum
megnevezése

1. SZMSZ

2. HAZIREND

3. Pedagogiai Program

2.2 Informéacioatadas

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok dsszhangban vannak az alabbi
intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal:

sorszam Intézmenyi alapdokumentum
megnevezése

1. SZMSZ

2. HAZIREND

3. Pedagdgiai Program

3. Az intézmény partnerei
A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok dsszhangban vannak az alabbi
intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal:

sorszam Intézmenyi alapdokumentum
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megnevezése
1. SZMSZ
2. HAZIREND
3. Pedagogiai Program
3.1 Sziil6k

A csalad és az 6voda kdzos nevelési elveinek kialakitasa

Az ovodankba jard gyerekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnotteket,
szeressék és fogadjak el pajtasaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de
legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakkal,
arulkodassal oldjak meg. Ezen torekvésiink sikeressegének érdekében kérjik, hogy otthon is
ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben.

Példaul: - ne tegyenek a gyerek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekeére,
annak szarmazasara, az 6vodara, az ott dolgozo felnéttekre;

- ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még ha el6z6 nap az On gyerekét érte esetleg
sérelem.
A neveldkkel valo kapcsolattartés, egylittmiikodés lehetdségei:

A sziiloknek lehetdségiik van arra, €s azt mi igényeljiik is, hogy az 6vodaban folyo pedagogiai
munka kialakitasdban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék eld
a kdzos gondolkozast. Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfelel6bb modszer
szerint neveljiik, szlikség van igazi, valds egyiittmiikddésre, nyitottsagra és dszinteségre.
Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6voda
vezetdjét, és vele kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

Az egyiittmiikddésre alkalmas féorumok:
sziiloi értekezletek,
kdz0Os rendezvények,
fogadoorak,

az ovondvel vald rovid, esetenkénti megbeszélések.

3.2. A kiilso kapcsolatok rendszere, formaja és modja
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Intézménylink a feladatok elvegzése, a gyermekek egészségugyi, gyermekvédelmi és szocialis
ellatasa, valamint a beiskolazas érdekében és egyéb tigyekben rendszeres kapcsolatot tart fenn
mas intézményekkel, szervezetekkel.

3.2.1. A rendszeres egészségugyi felligyelet és ellatas rendje

A gyermekek rendszeres egészségugyi felligyeletére vonatkozo feladatellatas alapja a
fenntarto és az egészségligyi szolgaltatd altal megkdtott megallapodés tartalma.

Kapcsolattarto: az 6voda vezetdje.

Feladata: biztositja a munkafeltételeket, gondoskodik a gyermekek feliigyeletérol,
vizsgalatokra valo el6készitésérdl, a sziilok tajékoztatasarol.

A kapcsolat tartalma: az 6vodaorvos felkérésére szakértoként kozremiikodik, a gyermekek
egészségligyi ellatasat €s az egyéb egészségiigyi feladatokat az dvodavezetovel egyeztetett
rend szerint, egyiittmiikodve végzi. A védond feladatkorébe tartozo feladatokat az 51/1997.
(XI1. 18.) NM-rendelet szabalyozza.

A kapcsolat formaja: egészségiigyi vizsgalat, sziirés, beutalas kezelésre.
Gyakorisag: nevelési évenkeént a feladatra sz616 megallapodas tartalma szerint.
3.2.2. Pedagdgiai szakszolgalatok

Kapcsolattart6: az 6voda vezetdje.

A kapcsolat tartalma: a gyermekek specialis vizsgalata, egyéni fejlesztese, a beiskolazas
segitése, valamint tanacsadas nevelési kérdésekben.

A kapcsolat formaja: vizsgalat kérése, kdlcsonds tajékoztatas, esetmegbeszelés, konzultacio,
sziiloi értekezleten valo részvétel.

Gyakorisag: nevelési évenként a beiskolazast megel6zden, illetve a pszicholdgus, logopédus
¢és az 6vond jelzése alapjan sziikség szerint.

3.2.3.Pedagdgiai szakmai szolgaltatok
Kapcsolattartd: az 6voda vezetdje.

A kapcsolat tartalma: a pedagdgusok szakmai ismereteinek frissitse, bovitése, valamint
szaktanacsadoi szakmai segités.

A kapcsolat formaja: tovabbképzesek, konferencidk, konzultaciok, szaktanacsadoi hospitalas,
szaktanacsadoi javaslat.

Gyakorisag: nevelési évenként meghirdetett idépontokban és gyakorisaggal.
3.2.4. Gyermekjoléti szolgalat, csaladsegito szolgalat, gyamiigyi hivatal
Kapcsolattartd: az 6vodavezetd, pedagdgiai asszisztens.
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A kapcsolat tartalma: a gyermekek veszélyeztetettségének megel6zése és megsziintetése,
es¢lyegyenlOség biztositasa.

A kapcsolat formaja, lehetséges modja: esetmegbeszélésen, eléadasokon, rendezvényeken
vald részvétel, segitség kérése, ha a gyermeket veszélyezteté okokat pedagdgiai eszkozokkel
nem tudjuk megszuntetni, valamint minden olyan esetben, amikor a gyermekkzdsség
védelme miatt ez indokolt.

» a Gyermekjobléti Szolgalat értesitése — ha az 6voda a szolgalat beavatkozasat sziikségesnek
latja

» amennyiben, tovabbi intézkedésre van szikseg, az 6voda megkeresésére a Gyermekjoléti
Szolgalat javaslatot tesz arra, hogy az évoda a gyermekvédelmi rendszer keretei kozott milyen
intézkedeést tegyen

* esetmegbeszélés — az 6voda részvételével, a szolgalat felkérésére

* sziilok tajékoztatasa réven (a gyermekjoléti szolgalat cimének és telefonszamanak
intézményben valo kihelyezése), lehetdvé téve a kdzvetlen megkeresését

Gyakorisag: szlikség szerint.

A gyermekvédelmi feladatok kompetenciaelvii meghatarozéasat az 6voda pedagogiai
programja tartalmazza.

A 2019/2020-as nevelési évtdl 1j: az intézményben havonta 2 alkalommal, 6vodai szocialis
segitd szolgaltatds miikodik.

3.2.5. Altalanos iskola
Kapcsolattartd: az 6vodavezeto.

A kapcsolat tartalma: a gyermekek iskolai beilleszkedésének segitése az dvoda—iskola
atmenet megkonnyitésével, informaciok tovabbitasa a sziiloknek.

A kapcsolat forméja: kdlcsonds latogatas, szakmai forum, rendezvényeken valé részvétel.

Gyakorisag: a kozeli iskolak megkeresésére latogatas az iskolai beiratkozas el6tt és az elsé
félévet kovetden.

3.2.6. Fenntarto
Kapcsolattartd: 6vodavezeto.

A kapcsolattartas tartalma: az intézmény optimalis miikodtetése, a fenntartoi elvarasoknak
valé megfelelés, az intézmeny érdekeinek képviselete.

A kapcsolattartas formaja: vezet6i értekezletek, kiallitasok, rendezvények, kbzponti
unnepsegeken vald intézményi képviselet, munkamegbeszélések, adatszolgaltatas, irdsos
beszamolo.
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3.2.7. Gyermekprogramokat ajanlo kulturalis intézmények, szolgaltatok
Kapcsolattart6: az 6vodavezeto.
A kapcsolat tartalma: szinvonalas gyermekmiisorok, eléadasok szervezése, lebonyolitésa.

A kapcsolat formdja: intézményi programok szervezése, intézményen Kivili kulturalis
programok latogatasa, illetve ajanlasa a sziiloknek.

Gyakorisdga: az adott nevelési évre sz6l6 munkatervben meghatarozva, a sziil6i szervezet
véleményeének kikérésevel.

3.3 Az intézmény részveétele a kdzéletben
A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok 6sszhangban vannak az alabbi
intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal:

sorszam Intézmenyi alapdokumentum
megnevezése

1. SZMSZ

2. HAZIREND

3. Pedagogiai Program

4. Személyiség- és kozosségfejlesztes

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok dsszhangban vannak az alabbi
intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal:

sorszam Intézmenyi alapdokumentum
megnevezése

1. SZMSZ

2. HAZIREND

3. Pedagogiai Program

4.1 Személyiségfejlesztés

Alapprogram az emberi személyiségbdl indul ki, abbdl a ténybdl, hogy az ember
massal nem helyettesithetd, szellemi, erkdlcsi és bioldgiai értelemben is egyedi
személyiség és szocialis Iény egyszerre. A gyermek, fejlédé személyiség,
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fejlodését genetikai adottsagok, az érés sajatos torvényszerliségei, a spontan és
tervszerlien alkalmazott kdrnyezeti hatdsok egylittesen hatarozzak meg.

E tényezok egylttes hatdsanak kdvetkeztében a gyermeknek sajatos, életkoronként
(életkori szakaszonként) és egyénenként valtozo testi és lelki sziiksegletei vannak.
A személyiség szabad kibontakozasaban a gyermeket koriilvevd személyi €s targyi
kdrnyezet szerepe meghatarozo.

Az 6vodai nevelés gyermekkozpontl, befogado, ennek megfeleléen a gyermeki
személyiség kibontakozasanak eldsegitésére torekszik, biztositva minden gyermek
szamara, hogy egyforman magas szinvonalu és szeretetteljes nevelésben
részesiiljon, s meglévd hatranyai csokkenjenek. Nem ad helyet semmiféle elditélet
kibontakozasanak.

A gyermekek életkori és egyéni sajatossagainak figyelembe vétele mellett, a
gyermeki személyiség kibontakoztatasan keresztiil, a befogadas az esélyteremtés
az esélyegyenl6ségek megteremtése érdekében:

- a szocialisan hatranyos helyzetli gyermekek fejlesztését,
- a kiilonleges banasmodot igényld gyermekek gondozasat, fejlesztését fontos

feladatunknak tekintjuk, ezert fejlesztési stratégiank kimunkalasaban minden
gyermek szdmara biztositjuk az egyenld hozzaférést.

Ebbdl kdvetkezoden:

- gyermekkdzpontu, a gyermeki személyiség kibontakoztatasara torekszik,

- az iskola-6voda atmenet megkdonnyitésére,

- elésegitve a nemek tarsadalmi egyenldségének megvaldsitasat és az ezzel
kapcsolatos elditéletek lebontasat,

- biztositva a szabad jaték kituintetett szerepét.

Nevelésunk gyermekkdzpontisaga:

- a gyermek végtelen szeretetén, kiilonbozoségének €s egyéni kiilonbségeinek
tiszteletén,

- a gyermek életkorhoz igazodd sziikségleteinek ismeretén és figyelembevételén,
- a gyermek testi, szocialis, érzelmi és értelmi fejlédésének ismeretén, valamint

- a fejlodési, fejlesztési tertiletre kiterjedd figyelmen alapszik.
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5. Pedagdgiai folyamatok

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok dsszhangban vannak az alabbi
intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal:

sorszam Intézmenyi alapdokumentum
megnevezése

1. SZMSZ

2. HAZIREND

3. Pedagdgiai Program

A nevelési év kiemelt céljai és feladatai:
A valasztott 6vodai program rovid bemutatasa: Ovodai Nevelés A Miivészetek Eszkozeivel

A Vései Ovoda, 1999-t81, a néphagyomany Srzését és a népi kultira dpolasat tartja
feladatanak. A modern vilaggal 6tvozodve, szeretnénk, ha a gyerckek megismernék és
megszeretnék a mult értékeit. Ennek értelmében: figyelembe vessziik a helyi hagyomanyok és
népszokasok rendszerét, és arra toreksziink, hogy aktiv érdekl6dd viszonyt alakitsunk ki a
gyermeki nevelés folyaman, a kdzvetlen és tagabb természeti-; emberi- és targyi kdrnyezettel.

Az dvoda funkcioi: - 6v0;- védo;- szocidlis;- neveld;- személyiségfejleszto.
Az dvodai nevelés célja:

- az dvodasok sokoldalu, harmonikus fejlesztése, és a gyermeki személyiseg
kibontakoztatasanak eldsegitése; az €letkori, és egyéni sajatossagok, és az eltérd fejlodési
iitem figyelembevételével; beleértve a kiilonleges gondozast igényld gyermekek ellatasat is.

Az dvodai nevelés alapelvei:
- A gyermeki személyiséget tisztelet, elfogadés, szeretet és megbecslés dvezi;

- A nevelés, lehetévé teszi és segiti a gyermek személyiségfejlodését, a gyermek egyéni
képességeinek kibontakoztatasat;

- Gondoskodik az érzelmi biztonsagot nyujtd deris, szeretetteljes 6vodai légkor
megteremtésérol;

- A testi, a szocialis és az ertelmi képességek, egyéni és életkori-specifikus alakitasarol;

- A gyermeki kozdsségben végezhetd sokszinli- az életkornak és fejlettségnek megfeleld
— tevékenységekrol;
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- A kisgyermek egészséges fejlodéséhez és fejlesztéséhez sziikséges személyi, targyi
kornyezetrdl;

- Az 6voda, az iskola el6tti nevelés intézménye, az intézményes nevelés bevezetd
szakasza, melyen a gyermek elindul.

A program alapelvei:

- Szeretetteljes, biztonsagérzetet ado, érzelem gazdag 6voda megteremtése, ahol a
gyermekkozpontusag Ugy jelenik meg, hogy tartast, 6nallosagot, boldogsagot ad a
gyerekeknek;

- A felnéttek tetteikkel sugarozzak, a feltétel nélkiili szeretetet, s azt, hogy: ,tisztellek
Téged, fontos vagy nekem, csakis Rad figyelek, és segitek Neked, ha szikseéged van a
segitségemre”;

- Minden gyerek ismerje fel és tudja meg értékelni mindezt, de azt is érzékelje, hogy
melyek a hianyossagai. Ezeket fogja fel természetesen, minden lelki fesziltség nélkiil;

- Komplex élmények biztositasaval, segitségével, erds érzelmi kotddés kialakitasa a
gyermek és a miivészetek kozott.

A nevelés kerete:

- Az egészséges életmad alakitasa

- Az érzelmi nevelés és a szocializacio biztositasa

-A csaladdal kozosen kialakitott, ismétlddd napirend.
A tevékenység kerete:

- A néphagyomany-apolas, népszokasok;

A tevékenységformai:

- Jaték, jatékba integralt tanulas;

- Vers, mese, dramatikus jaték;

- Enek, énekes jatékok, zenehallgatas;

- Rajz, mintazas, kézimunka;

- Mozgas, mozgasos jatékok;

- A kornyezet tevékeny megszerettetése, megismertetése;
- Munka jellegii tevékenységek;

A program kapcsolatrendszerei:
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- Csalad; - Iskola; - Kézmiivel6dési intézmények; - Szakszolgalatok; - Civil
szervezetek;

Azokat az értékeket épitjiik be, amelyek a folklorban megdrzésre érdemesek.

Az dvodaba 1épés elso pillanatatol a nevelés szerves része a néphagyomany-apolas, igy a
modern vilaggal 6tvozddve, tovabb ¢l a népi kultura, s a mai gyermekek is megtalaljak benne
a szépséget, oromot és a kovetendot. A népkultura gyermektdl-gyermekig, 6vondtol-6vondig,
szajrol-szajra hagyomanyozodik.

Szamos népi jatékot jatszunk, sok nepdalt ismernek a gyerekek, es népmeséket is
hallgathatnak.

A jeles napokat megunnepeljik az 6vodaban.

Ovodank jeles napjai

. Sziiret (szeptember végén)
. Bucsu (szeptember 3. hétvégeéjén)
. Advent (nov.30. utani elsé vasarnaptol a 4.vasarnapig)

. Karécsony (december 24-25-26)

. Farsang (vizkereszttol hamvazoszerdaig)
. Husvét (az elso tavaszi napéjegyenldség utani holdtoltére kovetkezo vasarnap)
. Majus elseje

. Anyak napja
. Punkosd (a Hasvét utani 50. napon)

. Gyermeknap

. Evzaro
. Orszéagos Kovacs Talalkozo
Vers, mese:

- Népmesék, mondokak, kozmondasok, rigmusok, 1d6joslasok, névcsufolok, talalos kérdések.
Enek:
- Mondokak, énekes gyermekjatékok, népdalok, hangszeres népzene.

Rajz, mintazas, kézimunka:
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- Targykészité népi jatékok, sodrasok, fonasok, gyongy-fiizés, agyagozas, so-liszt
gyurmazas, mézeskalacs sutés.

Kornyezet:

- Talalds kérdések, népi joslasok, jeles napok, népszokasok.
Mozgas:

- Ugyességi- és sportjatékok.

Forumok:

- sziil6i értekezlet; - fogadonap; - fogaddora; - nyilt nap; - csaladlatogatas; - bemutatok;
- linnepek el6tti munkadélutanok; - k6zos tnneplések, délutanok, kirdndulasok.

. A gyermekek szocialis kompetencidjanak alakitasa a szabad jaték tevékenyseg kinalta
lehetdségekkel.

- Feladatunk olyan szituaciok, hangulatok, ingerek, targyi lehet6ségek megteremtése,
melyek hatdsara a gyermekek spontan jatéka, tevékenysége énmagéatdl beindul.

- Szocialis kompetencidk: kiemelten a kapcsolatépités, egylittmiikodés €s
konfliktuskezelés megalapozasat tamogaté képességfejleszto jatékok kezdeményezése
(ismerkedési és kapcsolatteremtd jatékok, bizalomjaték, tarsismereti jaték, konfliktuskezeld
jaték).

Hataridd: folyamatos
Felel6sok: ovodavezeto

. Egészséges életmdd igénye: az egészseg vedelme, karbantartasa tanithatd. (egészséges
taplalkozas népszerisitése),

. Kornyezettudatossag: a fenntarthato fejlodés érdekében hangsulyt fektetiink a
kdrnyezettudatos magatartasformalas alapozasara, alakitasara.(kdrnyezet szépitése,
takarékoskodas a vizzel és az energiaval, szelektiv hulladékgytijtés)

Hataridd: folyamatos
Feleldsok: ovodavezetd

. Mozgas megujulasa: Egészségfejlesztd testmozgés: az egyéni sziikségletek és
képességek figyelembe vétele minden gyermek szamara biztositando lehetdség. Torekedni
kell a gyermekeket legjobban fejleszté kooperativ mozgasos jatékok alkalmazasara.

Hatarid6: folyamatos
Felel6sok: ovodavezetd
. A babjaték fokozott bevonasa a versek, mesék feldolgozasaba.
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. Anyanyelvi nevelés, a besz¢l6 kornyezet az dvodai nevelés egészében jelen van. A
nyelvi kreativitas fejlesztése

. A tevékenységekben megvalosul6 tanulas szervezése
Hataridd: folyamatos

Feleldsok: 6vodavezetd

. Az egyéni ¢és az egyenld banasmod Osszhangjanak fenntartasa

. EsélyegyenlOség fokozasa: személyes példamutatas a massag elfogadasara. A
fejlodésben egy-eqy teriileten elmaradt gyermeknek biztositani kell a segitséget.

. A kiemelt figyelmet igényld, kiemelten tehetséges gyerekek kisziirése €s fejlesztése. A
tehetség, képesség kibontakoztatasat segité tevékenységek, modszerek alkalmazasa.

Hatarid6: folyamatos
Felel6sok: ovodavezetd

. Alvasi szokasok, zavartalan pihendid6 biztositasa, az 6vodas relaxacié megtanitasa,
gyakorlasa, stressz kezelés. A sziilokben a relaxacio fontossdganak tudatositéasa.

. Az erkolcsi nevelés, ezen belll az érzelmi intelligencia fejlesztése
Hatarid6: folyamatos
Felel6sok: ovodavezetd

. A gyermekek fejlédésének nyomon kovetése. Indokolt esetben minél elébb
kezdeményezni kell a sziiloknél a szakszolgalat igénybe vételét. A fejlodési naploban
rogzitetteket, a fejlesztési javaslatokat az 6voda a sziilok rendelkezésére bocsatja, a
megtekintés tényét a sziilonek aldiradsaval kell igazolnia.

FelelGs: 6vodavezetd

. Részvétel egyéb, az dvoda érdekeit szolgald tevékenységekben (palyazatiras,
udvarrendezés)

. Az id6vel vald hatékony gazdalkodas

. Az eddigi gyakorlat tovabbfejlesztése, értékmegdrzés

Gyermekvédelmi feladatok:

Célunk: a prevencio,a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése,sziikség szerint
segitségnyujtas, valamint egyiittmiikodés a kiilonb6zo intézményekkel és szakemberekkel

Feladatunk: A gyermekvédelmi eljarasrend lépéseit betartva a veszelyeztetett gyermekek
felmérése, hatranyuk enyhitése. Kapcsolatfelvétel a sziilokkel és felsébb szervekkel.
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Egészségligyi Szocialis és Gyermekvédelmi szakemberek, illetékesek Nevelési Tanacsado

. A hatranyos helyzetli ¢és HHH gyermekek pontos felmérése, nyilvantartasa, a
jogosultsdgot igazold nyomtatvanyok, igazolasok 0sszegyljtése, a sziilok korrekt
tajékoztatasa a vonatkozd jogszabalyokrol.

. Az étkezési kedvezményre jogosultak felmérése, pontos nyilvantartasa,
dokumentalésa, a jogosultsagot igazold nyomtatvanyok, igazolasok Osszegytijtése, a sziilok
korrekt tajékoztatasa a vonatkozé jogszabalyokrol.

. Az 6vodaztatasi tamogatésrdl tajékoztatas a sziil6knek.

. Megtervezni, megszervezni, biztositani az 6vodan belili és kivili prevencios
programokat, melyek a pozitiv éiményen keresztiil mintat adnak a gyerekeknek és
csaladoknak (szinhazi eléadasok, kirandulasok, részvétel a hagyomanyos tinnepeken, stb.);

. Biztositani a gyermekeket megilletd jogok érvényesiilését, szlikség esetén védo—
ovaintézkedésre javaslat.

. A csaladok szocialis és anyagi helyzetének megfelelden a timogatashoz valo
hozzajutast eldsegiteni;

. A problémékat, a hatranyos helyzet okozta tlineteket és okokat felismeri, és sziikség
esetén szakembersegitségét kéri;

. A sziilokkel egyiittmiikodd kapcsolat kialakitasa

Hatarid6: folyamatos

Felel6s: 6vodavezetd

Szervezési feladatok:

. Az igazolasok nyomon kovetése, rendszeres 6vodaba jaras 6szténzése
. Az dvoda Unnepeivel, eseményeivel kapcsolatos szervezési feladatok
Kapcsolattartasi feladatok:

. A sziilékkel valo kapcsolattartas erdsitése, a sziildi hazzal vald egyiittmikodés
attekintése, nevelési célkitlizések 6sszhangjanak megteremtése, koz0s rendezvények
szervezese.

A sziil6i szervezettel kapcsolatos feladatok:
. tajékoztatasi és koordinacios feladatok,
. segitségnyujtas a joggyakorlasban.

Hatarid6: folyamatos
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Kiemelt feladatunk ebben az évben a Pedagogiai program atgondolasa az iy ONAP

szerint, illetve az SZMSZ és a Hazirend feltlvizsgalata.

6. Tervezés
Utemterv, naptari terv

Szeptember
Datum Feladat megnevezése | Felelds El{enorze,S/, Egyéb
szamonkéreés
20100831, | Nevelesi évnyito Ovodavezets Ertekezlet
értekezlet
Tuzriado,
2019.09.09, | lliz- baleset- és Ovodavezets | Kirdly Robert | Megbeszélés
munkavédelmi
megbeszélés
20100001~ | Fedagogus , )
) igazolvanyok Ovodavezet6
tol s
elkészitése
2019.09. 01- | Gyermekvédelmi és ,
tol HHH hatarozatok Ovodavezet6
folyamatosan | begylijtése
2019.09.01- o
. Komplex vizsgalatok . .
tol ] : Ovodavezeto
kezdeményezése
folyamatosan
2019.09.15-ig Naplok kitoltése Ovodavezetd Ovodavezetd
Logopédia,
2919.09.15- gyogytgstne_veles, Ovodavezetd
tol fejlesztes, hittan
elokészitése
Szelektiv . .
2019.09.23. hulladékeytiités Ovodavezetd
2019.00.ill, Felvételi mullaszta3| es | )
csoportnapld Ovodavezetd

folyamatosan

ellendrzése

Oktéber
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Datum Feladat megnevezése Felelos El{enorze,S/, Egyéb
szamonkéreés
Adatszolgaltatas a
?019'10'15' kozoktatasi informaciés | Ovodavezetd
g tajékoztatd rendszerbe
2019.10. Oszi kirandulas Ovodavezet
2019.10. Szinhaz szervezése Ovodavezetd
2019.10. Fogorvosi vizsgalat Ovodavezetd
2019.10.17. | Tisztasagi szemle Ovodavezetd
Ovodavezetd,
2019.10.22. | Nemzeti Gnnep Peda}goglal
asszisztens
2019.10.31. | . . . .. |Qvodaikisegitd, |4 esers
Féreg- és ragcsaloirtds | Dajka
November
Datum Feladat megnevezése Felelbs Ellendrzés/ Egyéb
szamonkéreés
2019.11.11. | Sziloi értekezlet Ovodavezetd
2019.11. Kirandulas szervezése Ovodavezet
2019.11.22. | Téli fotdzas Ovodavezet
2019.11. Palyazatok Ovodavezetd
December
Datum Feladat megnevezése | Felelds El{enorze,S/, Egyéb
szamonkéreés
Ovodavezetd
2019.12.06. | Mikulas varas Pedagogiai
asszisztens
2019.12.01- Fgggdgvieazfto’
t61 Adventi késziilédés 1909
folyamatosan asszisztens
Dajka
Ovodavezetd
2019.12. Mindenki Karacsonya | Pedagogiai
asszisztens
2019.12. Iktatokonyv es irattar Ovodavezets

rendezése
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Januar
Datum Feladat megnevezése Felelds El{enorze,S/, Egyéb
szamonkéreés
Felvételi mulasztasi és | Ovodavezetd
2020. ] . .
. csoportnapld Ovodavezet6
01.15-ig .
ellendrzése
Eves szabadsagok
2020.01.15- | kiszamitasa, . )
. . Ovodavezeto
ig. szabadsagolasi terv
elkészitése
Nevelotestiileti
2020.01. értekezlet Ovodavezetd
(félévi)
Sziiloi értekezlet, gg(;):%veizei:to,
2020.01. | Sziildk baljanak a 1909
. asszisztens
szervezése .
Dajka
2020.01. | Tisztasgi szemle Ovodavezetd, | o qavezets
Dajka
Iskolaérettségi
2020.01.30- | vizsgalatra kiildend6 . .
. , . Ovodavezeto
ig gyermekek nevsoranak
Osszeallitasa
Februar
Datum Feladat megnevezése | Felelds Ellendrzés/ Egyéb
szamonkérés
2020.02.01- , Ovodapedagogus,
41 Farsang szervezése Daj k_a Pedagogiai
asszisztens
2020.02.15, | e1evi ertékelesek Ovodavezets
elkészitése
Ovodavezetd,
2020.02. | Sziildk bélja Pedagogial
asszisztens
Dajka
Marcius
Datum Feladat megnevezése | Felelds El{enorze,S/, Egyéb
szamonkéreés
Ovodavezet
Nemzeti innep Pedagdgiai
2020.03.13. (Maércius 15.) asszisztens
2020.03. Udvar rendezése Ovodavezetd,
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Dajka
2020.03. Szinhaz az 6vodaban | Ovodavezetd
2020. 03. Fogorvosi vizsgalat Ovodavezetd
2020.03.31. | Utazasi utalvanyok Ovodavezetd
Aprilis
Datum Feladat megnevezése | Felelis El{enorze,S/, Egyéb
szamonkeéres
HUsvéti innepkor Ovodavezetd
elokészitése,
2020.04.01. | lebonyolitasa Pedagogiai
asszisztens
Beiratkozéssal
2020.04. kapcsolatos feladatok | Ovodavezet
Féreg- és ragcsaldirtas
2020.04. Beiratés Ovodavezetd
o etns , Ovodavezet§,
2020.04. Keszillddes: Anydk | po oo 6giai
napjara :
asszisztens
2020.04.30. | Majusfadllitas Pedagogiai
asszisztens
Ovodavezeto,
Dajka
Majus
, ) " Ellen6rzés/ .
Datum Feladat megnevezése Felelds ] . Egyéb
szamonkeéreés
2020.05.01. | Majalis Ovodavezetd
2020.05, Kirandulas szervezése Ovodavezet
folyamatos
2020.05. Ballagasi fotdzas . .
) Ovodavezeto
folyamatos | szervezése
2020.05. DPT mérés Ovodavezetd
2020.05.29. | Evzard, ballagas Ovodavezetd
A szorgalmi idészak végét kovet6é idoszak
Janius
Datum | Feladat megnevezése Felelds El{enorze,S/, Egyéb
szamonkeres
2020.06. | Kirandulas, gyermeknap | Ovodavezeté
2020.06. | Mulasztasi és Ovodavezetd
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csoportnaplok
ellenorzése

Nevel6testiileti értekezlet
(pedagogiai munka
elemzése, értékelése,

2020.06. . - Ovodavezetd
hatékonysaganak
vizsgalata, nevelési
évzaro)
Julius
Datum | Feladat megnevezése Felelds Ellengrzés/ Egyéb
szamonkeéres
, Ovodavezetd,
Orszagos Pedagogiai
2019.07. | Kovacstalalkozo: préobak, )
fellépés asszisztens
, Dajka
Augusztus
Datum Feladat megnevezése Felelds El{enorze,S/, Egyéb
szamonkeres
2020.08.24- | Karbantartasok, nyari | Ovodavezetd,
t6l nagytakaritas dajka
2020.08.24- ) Ovodavezetd,
. Udvar rendezése .
tol dajka
2020.08.24- | Csoportterem Ovodavezetd,
. 1o g dajka
tol elokészitése
2020.08.24- ’
t6l Mulasztasi és Ovodavezetd
csoportnaplé ellendrzése

A nevelési év soran rendszeresen 1smétlodo vezetoi feladatok:

- Vaéltozasjelentes, szabadsagolasok vezetése

- Téavolmaradas jelentése
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Jelenléti ivek elkészitése, vezetése, ellendrzése, 6sszegylijtése a honap végén

Munkaid6 koordinalasa

KIR-ben pedagdgusok, nem pedagdgusok valtozasainak regisztralasa

KIR-ben gyermekek mozgasanak (tavozasanak, érkezésének) nyomon koévetése

Szemészeti, fogaszati, gyermekorvosi szlirés
Védondi tisztasagi vizsgalat

Felndtt alkalmassagi vizsgalat
Tovabbképzések megszervezése

Palyazatok folyamatos figyelése, részvétel

Munkaltatoi feladatok:

Munkakari leirdsok felulvizsgalata, aktualizalasa

A tliz-munka- és balesetvédelmi oktatas megszervezése
Szeptember elsejei béremelés elokészitése, elkiildése

A pedagogusok munkaidd szamitasanak elkészitése

Az életpalyamodell nyomon kdvetése

HACCP-rendszer mukodtetése

Gazdasagi feladatok:

A csoport év eleji inditasahoz sziikséges eszk6zok, anyagok beszerzése és évkozi

folyamatos pétlasa.

6.1 Ellenorzés
A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok dsszhangban vannak az alabbi
intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal

sorszam Intézmenyi alapdokumentum
megnevezése

1. SZMSZ

2. HAZIREND

3. Pedagogiai Program
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A 2019/2020 nevelési év KIEMELT ELLENORZESI TERULETEI

10.
11.

12.

13.
14.

15.

Csoportnaplok ellendrzése-teljeskorii
Felveteli, eldjegyzési naplo-teljeskorii
Felvételi- mulasztasi naplok-teljeskorii

Ovoda koteles gyermekek dvodaba jarasanak nyomon kovetése-felvételi eldjegyzési
naplo-teljeskorii

A gyermekek fejlodését nyomon koveto dokumentdcios rendszer- teljes korii
Gyermekbalesetek megelozése-teljeskorii

BTM-es gyermekek ellatasa (6vodapedagogus nevelomunkaja, dajkai segito munka-
meghatérozott csoportban-teljes korii)

Gyermekvédelmi tevékenység, dokumentacio, gyermekvédelmi felelds,
ovodapedagogusok-teljeskorii

Egeszséges életmdd, — szardpréba szeriien
Kornyezeti nevelés, kornyezetvédelem- sziiréproba szeriien

Sziilokkel valo kapcsolattartas, jegyzokonyvek, iinnepségek- teljes korii

Munkaidé, munkafegyelem (adminisztracio-jelenléti iv,) betartasa- technikai dolgozok,

pedagogusok- szurépréba
Ovoda szintli munkakozésség kozremiikodése a szakmai munka belsé ellendrzésében
Szakmai munkakozésség miitkodése-szuroproba (munkaterv ellendrzése)

Szakmai munka ellenorzése

6.2 Ertékelés, intézményi 6nértékelés

A 2019/2020-as nevelési évben keril bevezetésre

7 Gyermekvédelmi feladatok ellatasanak terve

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok 6sszhangban vannak az alabbi
intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal

sorszam Intézmenyi alapdokumentum
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1. SZMSZ

2. HAZIREND

3. Pedagdgiai Program
4. Gyermekvédelem

8 Gyermekbalesetek megelozésére tett intézkedések terve

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok dsszhangban vannak az alabbi
intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal

sorszam Intézmenyi alapdokumentum
megnevezése

1. SZMSZ

2. HAZIREND

3. Pedagdgiai Program

9. Nevelés nélkili munkanapok terve
Ovodai nevelés nélkiili munkanapok

A 20/2012. (V111.31.) EMMI r. 3.8 (5) bekezdése alapjan a 2019/2020. nevelési évben
tovabbra is 5 nap a nevelés nelkili munkanapok szdma. Ezek idépontjardl a sziloket
legalabb 7 nappal korabban értesiteni sziikseges.

Ovodankban az 3szi sziinet, ahogy a szabadsagtervezetben is meg volt jeldlve: az
Orszéagos Kovacstalalkoz6 késobbi idOpontja miatt egy héttel késObb zartunk be és a
szeptemberi kezdéshez keépest egy hettel korabban kezdtiink, igy 3 napot igénybe
vesziink az 8szi sziinetre. Tavaszi szilinet: lehetdség szerint. Az 0szi és tavaszi
szlinetbdl egy-egy napot a féreg- és rdgcsaloirtasra haszndlunk. Egyéb nevelés nélkuli
munkanapot csak rendkiviili eseményre tervezink.

9.1.A tervezett 6vodai bezaras idopontja
53. Datum

adattabla IDOSZAK
ho naptol napig

1 12 23 01.03. | TELI IDOSZAKBAN

2 07 27 08.21. | NYARI IDOSZAKBAN
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10. Jogszabalyi hatter

sorszam  Jogszabaly

1

2

10

11

12

13

14

15

16

39

1993. évi LXXIX. térvény a kdzoktatasrol
2011. évi CXC. torveny a nemzeti kéznevelésrol

229/2012. (VII11. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrol szolo torvény
vegrehajtasarol
20/2012. (V111. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérol

és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol

363/2012. (XI1. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjérol

17/2013. (111. 1.) EMMI rendelet a nemzetiség 6vodai nevelésének iranyelve és a
nemzetiség iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol

2/2005. (111. 1.) OM rendelet a Sajatos nevelési igényii gyermekek 6vodai
nevelésének iranyelve és a Sajatos nevelési igényl tanulok iskolai oktatasanak
iranyelve kiadasarol

326/2013. (VII1. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és
a kdzalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII. térveny koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

15/2013. (11. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények
mikodésérol

48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrol, a
pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokat ellatd intézményekrol és a pedagogiai-
szakmai szolgaltatasokban val6 kozremuikodés feltételeirdl

2014. évi C. torvény Magyarorszag 2015. évi kdzponti koltségvetésérdl
2015. évi C. torvény Magyarorszag 2016. évi kdzponti koltségvetésérol

277/1997. (XI1. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrol, a pedagogus-
szakvizsgdrol, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatdsairdl és
kedvezményeirdl

1992. évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogallasarol

2012. évi L. torvény a munka torvénykonyvérdll


http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1200001.TV#lbj1param

Ovoda neve: Vései Ovoda Ovoda cime: 8721 Vése, Park u.2. OM azonosit6:202044

Datum: Vése, 2019. év 08. h6 30. nap

Antal Katalin Csilla 6vodavezeto

PH

11. Legitimacids zaradék

11.1. AZ .................... Ovoda irattaraban ....................... iktatasi szamu
jegyzokonyv talalhato, mely igazolja, hogy a sziilok megismerték és véleményezték a
.eer......nevelési év munkatervét

Kelt: oo L 201, o,

sziil6i szervezet vezetdje

11.2. Az ................... Ovoda irattaraban ..................... iktatasi szamu
jegyzOkonyv talalhato, mely igazolja, hogy a fenntartdé megismerte és véleményezte a
.eer......nevelési év munkatervét

Kelt: oo, y 2010
fenntartd
PH
11.3. A nevelbtestiilete: ................. %-0s aranyban, a
201 kelt neveldtestiileti hatarozata alapjan, a

.v........nevelési év munkatervét elfogadta.

40



Ovoda neve: Vései Ovoda Ovoda cime: 8721 Vése, Park u.2. OM azonosit6:202044

Kelt: oo L 201,

intézményvezeto PH

Felhasznalt irodalom:

Mdbdszertani segédanyaghoz

Orszagos tanfeliigyelet KEZIKONYV OVODAK SZAMARA

Az emberi erdforrasok minisztere dltal 2014. marcius 13-an elfogadott 6vodai tajékoztato
anyag felhasznalasaval készilt itmutatd

Oktatdsi Hivatal Utmutaté a pedagégusok mindsitési rendszeréhez 2013. november 19.

Oktatéasi Hivatal Kiegészités az Oktatasi Hivatal altal kidolgozott Utmutat6 a pedagdgusok
mindsitési rendszeréhez felhasznaléi dokumentacio értelmezéséhez Ovodai nevelés 2014.
marcius 13.

Oktatasi Hivatal Orszagos tanfeliigyelet KEZIKONYV OVODAK SZAMARA 2014. marcius
13.

Onértékelési kézikonyv OVODAK SZAMARA
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