Nagyszakacsi Kozés Onkormanyzati Hivatal
Jegyzdije
8739 Nagyszakacsi, Kossuth utca 166.
Telefon: 85/310-361
nagyszakacsi@gmail.com

ELOTERJESZTES

a Képviselo-testiletek 2016. februar 2-an tartandé egyuttes lésere.

Beszamol6 a Nagyszakacsi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2015. évi tevékenységérol.

Tisztelt Polgarmesterek, Tisztelt Képviselo Holgyek és Urak!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (1)
bekezdés f) pontja és a Nagyszakacsi Kozos Onkormanyzati Hivatal SZMSZ-ének 111. fejezet
3. pontjaban foglalt rendelkezések alapjan a hivatal 2015. évben végzett munkajarol az alabbi
tajékoztatast adom:

Beszdmoldmat tovabbra is az el6z6 évek gyakorlata szerint harom részre bontottam. Egyrészt
a mikodés altalanos ismertetésere, masrészt az dnkormanyzatok muikodésével Osszefiiggd
teenddink bemutatasara, harmadrészt a hivatali, allamigazgatéasi feladataink ismertetésére.
Zaro gondolatként ravilagitanék az el6ttiink allo év fobb kihivasaira.

1. Miikodés altalanos ismertetése:

A Kozos Onkormanyzati Hivatal 1étszamkerete az elmdlt év elején 9 6 volt, amelybél 1 6
vezetd, 8 6 ligyintéz6 volt. Iskolai vegzettség szerint 2 f6 fels6fokt, 7 f6 kozépfoku iskolai
végzettségl.

Ez mar a harmadik év volt, miota Uj hivatali struktirdban dolgoztunk. Tovéabbra is harom
hivatali helyszinen igyekszink megfelelni az tgyfelek igényeinek, mely maga utan vonja a
létszdm szeéttagoltsagat, igy nem mindig tudunk teljes hatékonysdggal mikodni. A
helyettesitések tekintetében is ez néha gondot jelent. Természetesen, a kezdetek mindig
nehézségekkel jarnak. Mindig torekszink a felmeriilé problémakbol tanulni, és a megfelel6
intézkedések révén tovabb optimalizalni a miikodést.

Ennek egyik elengedhetetlen eleme az informatika széleskorii alkalmazasa, meglévo
eszkozallomanyunk céltudatos fejlesztése és hasznélata. A hardver ellatottsag tekinteteben
ismét nagyot Iéptink eclére a 2015. év folyamén. A két kirendeltségen egy-egy Uj,
nagyteljesitményti szamitogépet allitottunk munkaba, tovabba egy laptopot is vasaroltunk az



adoterlleten dolgoz6 munkatarsunknak. Tervezetten egy meglévé konfiguraciot szerettiink
volna lecserélni, am egy elavult gépiink Vésén teljesen hasznavehetetlenné valt. A tébb éves
cseréknek koszonhetden, napjainkban minden munkatarsunk két évnel fiatalabb szamitogepen
dolgozhat, igy technikai problémak munkatevékenységiiket nem hatraltathatjak.
Munkavedelmi szempontbdl is sziikségesek voltak a cserék, mert a munkaallomasok szemet
kimél6 tipusok.

A pénzigyek teruletén, az elmdlt évben 4j konyveldprogram kertiilt bevezetésre (EPER),
amely allaspontom szerint bevaltja a hozzafiz6tt reményeket és a terlleten dolgozo
munkatarsaknak a munkajat egyre jobban megkdnnyiti. A 2013. évi nyugdijazast kovetéen a
vesei kirendeltségen foglalkoztatott pénziigyi munkatarsunktol - kdz6s megegyezeéssel - ez év
6szén megvaltunk. A feladatkorét, az év soran egy vései illetéségii, fels6foku pénzigyi
vegzettséggel rendelkezd, jelenleg szerz6déses munkaviszonyban all6 munkatars latta el,
akinek munkajéval elégedett voltam.

A feladatainkat szabalyz6 jogszabalyok allando valtozésai, mddositasai tovabbra is jelen
vannak. A Kis létszam( apparatus szempontjabdl Ggy vélem szerencsés helyzetet hozott
néhany feladatkorink jarasi szintre torténd kiszervezése. Igaz ez az itt ¢ldket nem mindig
érinti kedvezden, illetve a kozfoglalkoztatasi palyazatok osszedllitdsdhoz nem rendelkezlink
sok esetben kelld informaltsaggal.

Tovabbra is téreksziink arra, hogy évente legalabb egy-keét fontos, hasznos informéacidkat ado
tovabbképzésen (melyek akar fizetdsek is) minden munkatars részt vegyen. Itt
rendszerezetten, az adott terllet szakeért6itol kapnak fontos tajekoztatadst. A hivatal
koztisztvisel6i elektronikus jogtar segitségével naprakészen tajékozddhatnak a hatalyos
torvényi rendelkezésekrol.

Az 0nallo, kreativ munkavegzésben tovabb Iéptiink elére, mar latszanak biztato jelek is, az
tigyintéz6k zOme ezen a téren is fejlodott.

A Nagyszakacsiban miikdé nagyteljesitményii sokszorosito berendezés mellett a nemesdédi
kirendeltségre is kihelyeztiink egy paramétereiben ugyan olyan, 0j fénymasolo berendezést,
mely tovabb javitotta a sokszorositas és az informacidaramlas hatékonysdgat. Ezek a
berendezések a koltséghatékonysag jegyében, haldzaton keresztll, minden irodai géprol
elérhetok.

Szerettlik volna folytatni irattaraink rendbetételét. Ez sajnos elmaradt, melynek tobb oka is
volt. Egyik hatraltato ok a Nagyszakacsi Kozos Onkormanyzati Hivatal felGjitasa volt, de Ggy
vélem megérte, mert egy technikailag korszeri hivatalban dolgozhatunk. A ko6z6s hivatal
koltségvetésébdl néhany vilagitotest korszerlisitését, valamint az informatikai halozat
atépitését vallaltuk, ezek a fejlesztések teljes egészében a hivatali munkankat segitik.

2017. év végeéig minden koztisztviselonek el6irt pontszamu vizsgakovetelménynek kell eleget
tennie. Az elmult évben mindenki idéaranyosan mar letette a vizsgai egy részét, melyekrol a
tandsitvanyok a személyi anyagokban elhelyezésre is kerilltek. Ev elején a
teljesitményértékeld rendszer (TER) segitségével, a munkatarsak mindsitésre keriilnek. Ezek
az értékelések is a személyi anyagokban fellelhetdk.

2./ Onkormanyzati teriilet:

A képvisel6-testiiletek altal tartott Glések szamat attekintve megallapithatd, hogy 2015. évben
az el6z6 évekhez mérten atlagos szd&mu testuleti Glés kerilt megtartasra, természetesen a



térvényi eléirasok minimumatol joval tobb. Az Ulések mindig hatarozatképesek voltak, azok
elnapolasara nem kerult sor.

Nagyszakacsi, Nemesdéd, Vése képviselé-testuletei 10 alkalommal, Varaszlo képviseld-
testilete 8 alkalommal Ulésezett. Ezen feliil 2 alkalommal egyiittes testiileti Glesre is sorkerlt.
A testileti munkat segit6 bizottsagi Ulésekre nem volt sziikség.

A nemesdédi nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiilete is megtartotta tiléseit, 6sszesen 4
alkalommal (léseztek.

Ulésezo Ulések szama Rendeletek | Jegyzokonyvek | Hatarozatok
testuletek
Nagyszakacsi 10 10 10 66
Nemesdéd 10 9 10 90
VarészIo 8 9 8 62
Vése 10 9 10 73
Egydttes 2 2
HVB-ok
Ndéd. R. Onk. 4 4 77
2013. évben 48 29 60 404
2014. évben 51 106% 35 121% 55 92% 387 96%
2015. évben 44 92 % 37 128 % 44 73 % 368 91 %

Az Ulésekre valo felkésziilés (irasos anyagok elOkészitését, egyeztetések, szovegtartalom
rogzitése, hatarozatok megfogalmazasa, pontositasai, tovabbitadsa, stb.) és azok
jegyzékonyveinek keszitése (irds, nyomtatas, szkennelés, njt.hu-ra valo megkuldése), jelentés
1d6t vett igénybe.

Osszességében megallapithatd, hogy az Onkormanyzati teendék koordinilasa kiemelt
jelentdseégii feladata a kdzos hivatal apparatusanak és jegyzojének.

Szamtalan felsdbb szervnek jelentds adatszolgaltatasi tevékenységet végeztiink az elmult
évben is. Kozuluk is a Katasztrofavédelmi Kirendeltség aktivitasa a legnagyobb, kuldnfele
teendékkel rendszeresen megkeresnek benniinket. Ezekre a feladatokra természetesen nincs
kilon emberiink, kapcsolt munkakori teruletkent jelentkezik ez a munka két koztisztviselonél
is.

Az (léseken irasbeli és szobeli eléterjesztések is megvitatasra keriltek. A meghivokat, az
irdsos eléterjesztéseket igyekeztink az SZMSZ-ekben foglaltak szerint idében eljutott a
testiletek tagjaihoz. A jegyzokonyvek hataridon beliil felterjesztésre keriiltek elektronikus
formaban a Nemzeti Jogszabalytarba, melyet esetiinkben a Somogy Megyei Korméanyhivatal
Torvényességi  Foosztalya felligyel. Egyes szakmai kérdésekben, rendelettervezetek
elfogadasa, megalkotasa és beterjesztése eldtt kikértik hivatali véleményiket.

A hivatal munkatarsai - ahol erre igény volt - aktivan reszt vettek a telepiilések falunapi
rendezvényeinek lebonyolitaséban, szervezésében.

3./ Allamigazgatasi, hatosagi teriilet:

3.1. Ugyiratkezelés, ugyiratforgalom:




Ugyiratok | Nagyszakacsi Nemesdéd | Varaszlo Vése Osszesen
Fészam 858 1387 997 3242
Alszam 1365 2033 1543 5711

Nagyszakacsi Nemesdéd VarészIo Vése

Birtokhaboritas 1 1

Vadkar 2
3.2. Népesséq nyilvantartas:
Nagyszakacsi Nemesdéd Varaszlo Vése
Népesség 489 786 152 748
Sziiletés 2 16 1 6
ebbdl: apal 2 15 3
elismerés
Halalozas 7 7 1 20
Lakcimvaltozas 35 104 24 82
Anyakdnyvi bejegyzések:
Nagyszakacsi Nemesded VarészIlo Vése
Sziletési
anyakonyv
- utélagos 35 35 1 6
bejegyzés
Hazassagi 1 1 1
anyakonyv
- utélagos 6 3 1 10
bejegyzeés
Halotti 1 3 1 22
anyakonyv
A feladatkérh6z  kapcsolodd munkateriletek: igazgatasi és hagyatéki  lgyek;

katasztrofavédelmi és polgarvédelmi, valasztasokkal, népszamlalassal kapcsolatos feladatok.

3.3. Szocialis tgyek:

Nagyszakacsi Nemesdéd Varaszld Vése
6 eFt 6 eFt 0 eFt 6 eFt
Apolasi dij 2 556 2 566
Kamatmentes 3 150 4 254 1 100 10 483
kolcson
Lakéasfenntartasi 39| 2.084 152 | 10.48 22| 1.318 102 | 4.701
tamogatas 0
Rendszeres gyv. 72 417 442 | 2.569 48 278 83 968
kedvezmény
Kozgydgyellatas
gyogyszertam. 1 18 3 39 1 3 1 4
Atmeneti segély 12 69 35 525 1 10 9 155
Temeteési segély 6 112 2 50 3 60 8 160




Bursa - 3 87 5 125 8 480
Hungarica
Természetbeni 30 58 109 182 65 35 224 108
juttatas csalad | (m®) fa 6| (md) 6| (md) 6| (md)
266 218 fa 130 fa 225 fa
csomag | 1.001 | utalv. csomag utalv.
Beiskolazasi 18 156
segely
Ovodaztatasi 26 360 2 20 13 130
tdmogatas
Koztemetés 1 127
3.4.Pénziigyek:
3.4.1. Koltségvetések:
Nagyszakacsi | Nemesdéd Varaszlo Vése Hivatal
2015. évi
koltségvetési 115.384 100.973 38.479 87.187 39.688
0sszegek (eFt)
terv
Modositast 129.129 180.630 57.967 122.408 42.852
kovetden (eFt)
3.4.2. Adé ugyek:
Nagyszakacsi Nemesded VarészIlo Vése
Epitményadd
Addalany 37 29 11
Adotargy 27 29 11
Helyesbitett 2.676.180 2.538.600 1.187.170
eldiras*
2015. évi bevétel 792.680 949.800 312.490
- ebbdl folyo évi 790.023 588.900 253.960
Osszes hatralék 1.883.500 1.569.300 879.650
Iparizési ado
Addalany 33 43 23 75
Adotargy 40 47 30 84
Helyesbitett 3.940.671 1.509.834 1.834.863 6.716.019
eldiras*
2015. évi bevétel 2.374.500 1.533.070 871.263 5.136.707
- ebbdl folyod évi 1.423.000 884.280 702.700 4.036.997
Osszes hatralék 694.996 354.804 920.800 1.795.250




Kommunalis ad6
Adoalany 258 180 55 303
Adotargy 244 179 112 691
Helyesbitett 1.916.224 1.098.626 336.766 3.347.633
eloiras*
2015. évi bevétel 1.370.683 431.036 2543070 1.300.039
- ebbdl folyod évi 1.244.81 324.108 222.580 1.112.842
Osszes hatralék 492.819 720.273 121.766 2.037.579
Gépjarmiiado
Adoalany 143 204 55 230
Adétargy 158 215 87 296
Helyesbitett 3.060.825 6.870.618 1.818.753 8.156.498
eloiras*
2015. évi bevétel 1.724.558 2.279.926 903.017 5.477.090
- ebbdl folyd évi 1.623.545 1.782.087 744.033 5.084.370
Osszes hatralék 1.244.827 4,675.152 935.344 2.614.711
Konyvelési téetel: 710 714 224 990
Pénzforgalmi 719 540 217 813
tétel:
Hatarozatok: 33 91 42 67
Idegen tart. 13 25 1 16
behajt.:
Ertesitok I. f. év 323 476 198 445
Ertesiték IL. f. év 323 439 170 421
Felhivasok 100 80 6 26
hatralékrol

* (folyd évi terhelés + mult évi hatralék + évkozi véltozasok)

Az iktatott iratok szdma tekintetében megéllapithatd, hogy 2015. évben az el6z6 évhez
viszonyitva a f6 és alszamok kozel azonos szinten mozogtak, annak ellenére, hogy az FHT
tigyek elkertiltek toliink.

Az lgyek &gazati megoszlasuk szerint, harmaduk adoiigyben keletkezett, jelentés szamot
képvisel a szocialis és altalanos dnkormanyzati, valamint a bellgyi igazgatas tgyei.

A birtokhaboritasi lgyek szdma némileg csokkent - szamuk nem jelent6s -, mig a vadkarok
tekintetében beadott ligyek szama kis mertékben csokkent.

A koltségvetési-pénziigyi munkakorokben a koltségvetés tervezésétl a beszamolokon at az
adatszolgéltatasig, a konyvelésig, honaprél-honapra mindig jelent6s feladatok vannak. A
tervezési feladatok hataridore elkésziiltek, a rendeletek elfogadasra kertltek.

Az adotartozéasok terén a kintlévoségek behajtasara, csokkentésére torekedtiink. A kovetkezd
évben tovabbi eldrelépésre szamitunk. A Nemesdéd, Vardszlo, Vése kozségek
adoigazgatasaval foglalkozd kollégandnk feladatkorét egyre jobban atlatja kapcsolt
feladataival egyiitt, igy az év végén mar a gépjarmiiadozas terén sikeriilt szigoru
intézkedéseket hoznunk. Nemet nyelvtudasa réven, a kulféldi ingatlantulajdonosokkal
szemben is hatékonyabban fel tudunk lépni a kdzds hivatal minden egyes telepiilése
vonatkozésaban. Tovabbra is szeretnénk az adémoralon jelentsen javitani!

Az adémordl tovabbra is hagy kivannivaldt maga utan, de az elszegényedés folyamata is kihat
erre a teruletre. Sok ad6z6 esetében eldontendé kérdés volt, hogy egyen vagy adot fizessen.
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Onallé birésagi végrehajto igénybe vételével a nagyobb sszegii kintlévoségek behajtasaban
szeretnénk eldre lépni, de a jelentds tartozasokkal rendelkezd addzok vagyontargyainak
beterhelését is tervezziik.

Az egyes adonemek esetében a tendencidk a kovetkezok:

» Gépjarmiadé: kismértékben nétt az adotargyak szama, igy az eldirt add is. A
kintlévéségek behajtasa tekintetében szigoru intézkedeseket kellet hozni, Nemesdéd,
Varaszld, Vése kozsegekben az év végén 35 db jarmu kivonasat kellett elrendelni,
tovabba 14 addzonal fizetésletiltast rendeltiink el. A jové év elején Nagyszakacsiban is
hasonlo intézkedésekre fog sorkertlni.

» Kommundlis add: lassan, de folyamatosan né a kintlévoség, amelynek egyik f6 oka
talan az elszegényedés, da azokon a telepiiléseken ahol az ad6 mértéke elenyészo,
véleményem szerint egyfajta nemtor6domseg is tapasztalhatd. A kintlévéségek
beszedése siirget6 feladatunk.

> Ipariizési ado: csak Nagyszakacsiban nétt az el6z6 évhez viszonyitva az adofizetési
kotelezettség és a bevétel. A hatralék 6sszegének jelentés hanyada korabbi idszakrol
valo, annak novekedése kismértéki.

> Epitményado: a kiilfoldi tulajdonosoktol torténd behajtas jelenti a legnagyobb gondot,
itt tervezziik az érintett ingatlanokra torténd beterhelések foganatositasat.

Tisztelt Polgarmesterek, Telepulési Képviselok!

A mogottink hagyott évrél megallapithato, hogy a koz0s hivatal kapacitasat lekoto,
feladatokat béven tartalmazé 2015-0s évet hagy maga mogott az apparatus. Munkatarsaim
tovabbra is igyekeztek tudasuk javat adni a feladatok ellatdsa soran, és meg akartak felelni az
elvarasoknak minden téren. Az eredmények ismeretében ugy gondolom, hogy ezt nagyrészt
meg is valositottak.

Az orszag 2016. évi koltségvetésének sarokszamai ismeretében nem nehéz megallapitani,
hogy az idei, de az azt kovetd évek sem lesznek sokkal konnyebbek. Remélem péalyazati
forrasok réven a kirendeltsegi éplletek kiils6 és belso felljitasara, fejlesztésére a jovoben lesz
némi anyagi forras, ahogy tovabbi 6nkormanyzati fejlesztésekre is. J6 lenne, ha a Nemesdédi
Kirendeltségnek tervszinten korvonalazodna a felujitasi lehetésége, hogy palyazati lehetéség
révén azonnal tudjuk a feldjitas kapcsan 1épni.

A TOP palyazati rendszer 2016. évtol remélhetden tobb Onkormdanyzati fejlesztésnek is
biztosithatja a finanszirozast. Az igénylés rendszere ugy lett felépitve, hogy azt nem
palyazatirokkal kell megvaldsitani, hanem azt a hivatal oldalardl kell koordinalnunk. Ugy
vélem ennek a feladatnak meg tudunk felelni, mely jelentds feladat és kihivas is lesz a
szamunkra, de egyuttal kdltségmegtakaritast is jelenthet.

A megyei és jarasi hivatalokkal, azok szervezeteivel jo a kapcsolatunk. Hataskor valtozas
révén a reszilkre atadott iratok tekintetében hianyossagok nem voltak, azokat
zOkkendmentesen tudtak hasznalni. Ez is egyfajta visszajelzése a nalunk folyd eddigi
munkéanak.

Meglévé erbéforrasaink hatékony kihasznaldsara kell 6sszpontositanunk 2016. évben is. A
hivatal és kirendeltsegei szamitdgépes halozattal nem rendelkeznek, de meg kell teremtentink
az Internet alapu bels6 kapcsolatrendszert. Minden tigyintézd, és hivatalban dolgozo személy,
online frissitéssel, az aktualis jogszabalyi allapotot meg tudja nézni.



Az irattarazds kapacitasat at kell gondolnunk. A helykihasznaltsagot fokozhatja, ha az
ugyiratokat folyamatosan selejtezziik, illetve ha azokat levéltarba kildjik. Terveink szerint a
nagyszakacsi, nemesdédi, varaszldi iratanyag 1999. évig bezarolag levéltarba kertil még 2016.
év folyamén.

Vésén, a pénzugyi tertleten személycserét tervezek. Februartdl Bertok Anett koztisztviseldi
allomanyba vételére Kkertl sor. Munkakori feladatai mellett szamitok ra az egész
onkormanyzati ¢és kozOs hivatali rendszert atfogd belsé szabalyzati  struktira
megreformalasaban is.

A mult évi, havi bontasi szabadsagolasi tervet a kollégak igyekeztek betartani. Ez altal
csokkent a ki nem vett szabadsagok szdma. Természetesen terv idén is fog készulni, és a cél
az lesz, hogy minden hivatalnok a feszitett temp6 mellett, altala valasztott idépontban, néhany
hét feltoltddésen essen at, - €s természetesen az is, hogy a szabadsagaik ne halmozddjanak fel.

Ados vagyok a mozgoboltok mitkodésének megnyugtatd helyi szabalyozasaval, valamint a
tiltott kdzosségellenes magatartasformak szankcionalasaval. Ezt az év elsé felében szeretném
minden telepllésen rendbe tenni. A telepllési add bevezetésének lehetGségét tovabb
vizsgaljuk, és értelmes, elfogadhato alternativakat igyekszink a testlletek képvisel6i szamara
felvazolni.

Beszamolom csak a fébb, jelentdséggel biro teriletekre szoritkozik. Ezért a hivatali munka
tovabbi hatékonysagat novelendéen a napirend targyaldsa kapcsan varom a képvisel6-
testliletek tagjainak szives észrevételeit, javaslatait, amelyeket igyeksziink munkank soran
alkalmazni is.

Hatarozati javaslat:

..................... képviselo-testlilete a Nagyszakacsi K6zos Onkormanyzati Hivatal 2015. évi
munkajarol szol6 jegyz6i tajékoztatast és az irasos beszamolot elfogadia.

Hataridd: azonnal

Felelds: érintett polgarmesterek

Nagyszakéacsi, 2016. januar 27.

Tisztelettel:

Acs Attila sk.
Jjegyz0
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