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Nagyszakácsi Közös Önkormányzati Hivatal 
Jegyzője 

8739 Nagyszakácsi, Kossuth utca 166. 
Telefon: 85/310-361 

nagyszakacsi@gmail.com 
 
 

E L Ő T E R J E S Z T É S 
 

a Képviselő-testületek 2016. február 2-án tartandó együttes ülésére. 
 
 

Beszámoló a Nagyszakácsi Közös Önkormányzati Hivatal 2015. évi tevékenységéről. 
 
 
 
Tisztelt Polgármesterek, Tisztelt Képviselő Hölgyek és Urak! 
 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 81. § (1) 
bekezdés f) pontja és a Nagyszakácsi Közös Önkormányzati Hivatal SZMSZ-ének III. fejezet 
3. pontjában foglalt rendelkezések alapján a hivatal 2015. évben végzett munkájáról az alábbi 
tájékoztatást adom: 
 
Beszámolómat továbbra is az előző évek gyakorlata szerint három részre bontottam. Egyrészt 
a működés általános ismertetésére, másrészt az önkormányzatok működésével összefüggő 
teendőink bemutatására, harmadrészt a hivatali, államigazgatási feladataink ismertetésére. 
Záró gondolatként rávilágítanék az előttünk álló év főbb kihívásaira. 
 
 
1. Működés általános ismertetése: 
 
A Közös Önkormányzati Hivatal létszámkerete az elmúlt év elején 9 fő volt, amelyből 1 fő 
vezető, 8 fő ügyintéző volt. Iskolai végzettség szerint 2 fő felsőfokú, 7 fő középfokú iskolai 
végzettségű. 
 
Ez már a harmadik év volt, mióta új hivatali struktúrában dolgoztunk. Továbbra is három 
hivatali helyszínen igyekszünk megfelelni az ügyfelek igényeinek, mely maga után vonja a 
létszám széttagoltságát, így nem mindig tudunk teljes hatékonysággal működni. A 
helyettesítések tekintetében is ez néha gondot jelent. Természetesen, a kezdetek mindig 
nehézségekkel járnak. Mindig törekszünk a felmerülő problémákból tanulni, és a megfelelő 
intézkedések révén tovább optimalizálni a működést.  
Ennek egyik elengedhetetlen eleme az informatika széleskörű alkalmazása, meglévő 
eszközállományunk céltudatos fejlesztése és használata. A hardver ellátottság tekintetében 
ismét nagyot léptünk előre a 2015. év folyamán. A két kirendeltségen egy-egy új, 
nagyteljesítményű számítógépet állítottunk munkába, továbbá egy laptopot is vásároltunk az 
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adóterületen dolgozó munkatársunknak. Tervezetten egy meglévő konfigurációt szerettünk 
volna lecserélni, ám egy elavult gépünk Vésén teljesen hasznavehetetlenné vált. A több éves 
cseréknek köszönhetően, napjainkban minden munkatársunk két évnél fiatalabb számítógépen 
dolgozhat, így technikai problémák munkatevékenységüket nem hátráltathatják. 
Munkavédelmi szempontból is szükségesek voltak a cserék, mert a munkaállomások szemet 
kímélő típusok.  
 
A pénzügyek területén, az elmúlt évben új könyvelőprogram került bevezetésre (EPER), 
amely álláspontom szerint beváltja a hozzáfűzött reményeket és a területen dolgozó 
munkatársaknak a munkáját egyre jobban megkönnyíti. A 2013. évi nyugdíjazást követően a 
vései kirendeltségen foglalkoztatott pénzügyi munkatársunktól - közös megegyezéssel - ez év 
őszén megváltunk. A feladatkörét, az év során egy vései illetőségű, felsőfokú pénzügyi 
végzettséggel rendelkező, jelenleg szerződéses munkaviszonyban álló munkatárs látta el, 
akinek munkájával elégedett voltam. 
 
A feladatainkat szabályzó jogszabályok állandó változásai, módosításai továbbra is jelen 
vannak. A kis létszámú apparátus szempontjából úgy vélem szerencsés helyzetet hozott 
néhány feladatkörünk járási szintre történő kiszervezése. Igaz ez az itt élőket nem mindig 
érinti kedvezően, illetve a közfoglalkoztatási pályázatok összeállításához nem rendelkezünk 
sok esetben kellő informáltsággal.   
Továbbra is törekszünk arra, hogy évente legalább egy-két fontos, hasznos információkat adó 
továbbképzésen (melyek akár fizetősek is) minden munkatárs részt vegyen. Itt 
rendszerezetten, az adott terület szakértőitől kapnak fontos tájékoztatást. A hivatal 
köztisztviselői elektronikus jogtár segítségével naprakészen tájékozódhatnak a hatályos 
törvényi rendelkezésekről. 
 
Az önálló, kreatív munkavégzésben tovább léptünk előre, már látszanak bíztató jelek is, az 
ügyintézők zöme ezen a téren is fejlődött.   
 
A Nagyszakácsiban működő nagyteljesítményű sokszorosító berendezés mellett a nemesdédi 
kirendeltségre is kihelyeztünk egy paramétereiben ugyan olyan, új fénymásoló berendezést, 
mely tovább javította a sokszorosítás és az információáramlás hatékonyságát. Ezek a 
berendezések a költséghatékonyság jegyében, hálózaton keresztül, minden irodai gépről 
elérhetők. 
 
Szerettük volna folytatni irattáraink rendbetételét. Ez sajnos elmaradt, melynek több oka is 
volt. Egyik hátráltató ok a Nagyszakácsi Közös Önkormányzati Hivatal felújítása volt, de úgy 
vélem megérte, mert egy technikailag korszerű hivatalban dolgozhatunk. A közös hivatal 
költségvetéséből néhány világítótest korszerűsítését, valamint az informatikai hálózat 
átépítését vállaltuk, ezek a fejlesztések teljes egészében a hivatali munkánkat segítik.   
 
2017. év végéig minden köztisztviselőnek előírt pontszámú vizsgakövetelménynek kell eleget 
tennie. Az elmúlt évben mindenki időarányosan már letette a vizsgái egy részét, melyekről a 
tanúsítványok a személyi anyagokban elhelyezésre is kerültek. Év elején a 
teljesítményértékelő rendszer (TÉR) segítségével, a munkatársak minősítésre kerülnek. Ezek 
az értékelések is a személyi anyagokban fellelhetők.  
 
 
2./ Önkormányzati terület: 
 
A képviselő-testületek által tartott ülések számát áttekintve megállapítható, hogy 2015. évben 
az előző évekhez mérten átlagos számú testületi ülés került megtartásra, természetesen a 
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törvényi előírások minimumától jóval több. Az ülések mindig határozatképesek voltak, azok 
elnapolására nem került sor.  
 
Nagyszakácsi, Nemesdéd, Vése képviselő-testületei 10 alkalommal, Varászló képviselő-
testülete 8 alkalommal ülésezett. Ezen felül 2 alkalommal együttes testületi ülésre is sorkerült. 
A testületi munkát segítő bizottsági ülésekre nem volt szükség.   
 
A nemesdédi nemzetiségi önkormányzat képviselő-testülete is megtartotta üléseit, összesen 4 
alkalommal üléseztek. 
 

Ülésező 
testületek 

Ülések száma Rendeletek Jegyzőkönyvek Határozatok 

Nagyszakácsi 10 10 10 66 
Nemesdéd 10 9 10 90 
Varászló 8 9 8 62 

Vése 10 9 10 73 
Együttes 2 --- 2 --- 
HVB-ok --- --- --- --- 

Ndéd. R. Önk. 4 --- 4 77 
2013. évben 48 29 60 404 
2014. évben  51 106% 35 121% 55 92% 387 96% 
2015. évben 44 92 % 37 128 % 44 73 % 368 91 % 

 
 
Az ülésekre való felkészülés (írásos anyagok előkészítését, egyeztetések, szövegtartalom 
rögzítése, határozatok megfogalmazása, pontosításai, továbbítása, stb.) és azok 
jegyzőkönyveinek készítése (írás, nyomtatás, szkennelés, njt.hu-ra való megküldése), jelentős 
időt vett igénybe. 
Összességében megállapítható, hogy az önkormányzati teendők koordinálása kiemelt 
jelentőségű feladata a közös hivatal apparátusának és jegyzőjének. 
 
Számtalan felsőbb szervnek jelentős adatszolgáltatási tevékenységet végeztünk az elmúlt 
évben is. Közülük is a Katasztrófavédelmi Kirendeltség aktivitása a legnagyobb, különféle 
teendőkkel rendszeresen megkeresnek bennünket. Ezekre a feladatokra természetesen nincs 
külön emberünk, kapcsolt munkaköri területként jelentkezik ez a munka két köztisztviselőnél 
is.  
 
Az üléseken írásbeli és szóbeli előterjesztések is megvitatásra kerültek. A meghívókat, az 
írásos előterjesztéseket igyekeztünk az SZMSZ-ekben foglaltak szerint időben eljutott a 
testületek tagjaihoz. A jegyzőkönyvek határidőn belül felterjesztésre kerültek elektronikus 
formában a Nemzeti Jogszabálytárba, melyet esetünkben a Somogy Megyei Kormányhivatal 
Törvényességi Főosztálya felügyel. Egyes szakmai kérdésekben, rendelettervezetek 
elfogadása, megalkotása és beterjesztése előtt kikértük hivatali véleményüket.  
 
A hivatal munkatársai - ahol erre igény volt - aktívan részt vettek a települések falunapi 
rendezvényeinek lebonyolításában, szervezésében. 
 
 
3./ Államigazgatási, hatósági terület: 
 
3.1. Ügyiratkezelés, ügyiratforgalom: 
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Ügyiratok Nagyszakácsi Nemesdéd Varászló Vése Összesen 
Főszám 858 1387 997 3242 
Alszám 1365 2033 1543 5711 

 
 Nagyszakácsi Nemesdéd Varászló Vése 

Birtokháborítás 1 --- --- 1 
Vadkár  --- 2 --- --- 

 
3.2. Népesség nyilvántartás: 
 

 Nagyszakácsi Nemesdéd Varászló Vése 
Népesség 489 786 152 748 
Születés 2 16 1 6 

ebből: apai 
elismerés 

2 15 --- 3 

Halálozás 7 7 1 20 
Lakcímváltozás 35 104 24 82 

 
Anyakönyvi bejegyzések: 
 

 Nagyszakácsi Nemesdéd Varászló Vése 
Születési 

anyakönyv 
--- --- --- --- 

- utólagos 
bejegyzés 

35 35 1 6 

Házassági 
anyakönyv 

1 1 --- 1 

 - utólagos 
bejegyzés 

6 3 1 10 

Halotti 
anyakönyv 

1 3 1 22 

A feladatkörhöz kapcsolódó munkaterületek: igazgatási és hagyatéki ügyek; 
katasztrófavédelmi és polgárvédelmi, választásokkal, népszámlálással kapcsolatos feladatok. 
 
3.3. Szociális ügyek: 
 

  
Nagyszakácsi 

 
Nemesdéd 

 
Varászló 

 
Vése 

fő eFt fő eFt fő eFt fő eFt 
Ápolási díj --- --- 2 556 2 566 --- --- 

Kamatmentes 
kölcsön 

3 150 4 254 1 100 10 483 

Lakásfenntartási 
támogatás 

39 2.084 152 10.48
0 

22 1.318 102 4.701 

Rendszeres gyv. 
kedvezmény 

72 417 442 2.569 48 278 83 968 

Közgyógyellátás         
gyógyszertám. 1 18 3 39 1 3 1 4 

Átmeneti segély 12 69 35 525 1 10 9 155 
Temetési segély 6 112 2 50 3 60 8 160 
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Bursa -
Hungarica 

3 87 --- --- 5 125 8 480 

Természetbeni 
juttatás 

30 
család 

266 
csomag 

58 
(m3) fa 
 

1.001 

109 
fő 

218 
utalv. 

182 
(m3) 

fa 
 

65 
fő  

130 
csomag 

 35 
(m3) 

fa 
 

224 
fő 

225 
utalv. 

108 
(m3) 

fa 
 

Beiskolázási 
segély 

18 156 --- --- --- --- --- --- 

Óvodáztatási 
támogatás 

--- --- 26 360 2 20 13 130 

Köztemetés --- --- 1 127 --- --- --- --- 
 
 
3.4.Pénzügyek: 
 
3.4.1. Költségvetések: 
 

 Nagyszakácsi Nemesdéd Varászló Vése Hivatal 
 

2015. évi 
költségvetési 

összegek (eFt) 
terv 

 
 

115.384 

 
 

100.973 

 
 

38.479 

 
 

87.187 

 
 

39.688 

 
Módosítást 

követően (eFt) 
 

 
129.129 

 
180.630 

 

 
57.967 

 
122.408 

 
42.852 

 
 
3.4.2. Adó ügyek: 
 
 Nagyszakácsi Nemesdéd Varászló Vése 

Építményadó     
Adóalany 37 29 11  
Adótárgy 27 29 11  

Helyesbített 
előírás* 

2.676.180 2.538.600 1.187.170  

2015. évi bevétel 792.680 949.800 312.490  
 - ebből folyó évi  790.023 588.900 253.960  

Összes hátralék 1.883.500 1.569.300 879.650  
     

Iparűzési adó     
Adóalany 33 43 23 75 
Adótárgy 40 47 30 84 

Helyesbített 
előírás* 

3.940.671 1.509.834 1.834.863 6.716.019 

2015. évi bevétel 2.374.500 1.533.070 871.263 5.136.707 
- ebből folyó évi 1.423.000 884.280 702.700 4.036.997 
Összes hátralék 694.996 354.804 920.800 1.795.250 
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Kommunális adó     
Adóalany 258 180 55 303 
Adótárgy 244 179 112 691 

Helyesbített 
előírás* 

1.916.224 1.098.626 336.766 3.347.633 

2015. évi bevétel 1.370.683 431.036 2543070 1.300.039 
- ebből folyó évi 1.244.81 324.108 222.580 1.112.842 
Összes hátralék 492.819 720.273 121.766 2.037.579 

     
Gépjárműadó     

Adóalany 143 204 55 230 
Adótárgy 158 215 87 296 

Helyesbített 
előírás* 

3.060.825 6.870.618 1.818.753 8.156.498 

2015. évi bevétel 1.724.558 2.279.926 903.017 5.477.090 
- ebből folyó évi 1.623.545 1.782.087 744.033 5.084.370 
Összes hátralék 1.244.827 4.675.152 935.344 2.614.711 

Könyvelési tétel: 710 714 224 990 
Pénzforgalmi 

tétel: 
719 540 217 813 

Határozatok: 33 91 42 67 
Idegen tart. 

behajt.: 
13 25 1 16 

Értesítők I. f. év 323 476 198 445 
Értesítők II. f. év 323 439 170 421 

Felhívások 
hátralékról 

100 80 6 26 

* (folyó évi terhelés + múlt évi hátralék ± évközi változások) 
 
Az iktatott iratok száma tekintetében megállapítható, hogy 2015. évben az előző évhez 
viszonyítva a fő és alszámok közel azonos szinten mozogtak, annak ellenére, hogy az FHT 
ügyek elkerültek tőlünk. 
 
Az ügyek ágazati megoszlásuk szerint, harmaduk adóügyben keletkezett, jelentős számot 
képvisel a szociális és általános önkormányzati, valamint a belügyi igazgatás ügyei. 
A birtokháborítási ügyek száma némileg csökkent - számuk nem jelentős -, míg a vadkárok 
tekintetében beadott ügyek száma kis mértékben csökkent.  
 
A költségvetési-pénzügyi munkakörökben a költségvetés tervezésétől a beszámolókon át az 
adatszolgáltatásig, a könyvelésig, hónapról-hónapra mindig jelentős feladatok vannak. A 
tervezési feladatok határidőre elkészültek, a rendeletek elfogadásra kerültek.   
 
Az adótartozások terén a kintlévőségek behajtására, csökkentésére törekedtünk. A következő 
évben további előrelépésre számítunk. A Nemesdéd, Varászló, Vése községek 
adóigazgatásával foglalkozó kolléganőnk feladatkörét egyre jobban átlátja kapcsolt 
feladataival együtt, így az év végén már a gépjárműadózás terén sikerült szigorú 
intézkedéseket hoznunk. Német nyelvtudása révén, a külföldi ingatlantulajdonosokkal 
szemben is hatékonyabban fel tudunk lépni a közös hivatal minden egyes települése 
vonatkozásában. Továbbra is szeretnénk az adómorálon jelentősen javítani!  
Az adómorál továbbra is hagy kívánnivalót maga után, de az elszegényedés folyamata is kihat 
erre a területre. Sok adózó esetében eldöntendő kérdés volt, hogy egyen vagy adót fizessen. 
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Önálló bírósági végrehajtó igénybe vételével a nagyobb összegű kintlévőségek behajtásában 
szeretnénk előre lépni, de a jelentős tartozásokkal rendelkező adózók vagyontárgyainak 
beterhelését is tervezzük. 
 
Az egyes adónemek esetében a tendenciák a következők: 
 
 Gépjárműadó: kismértékben nőtt az adótárgyak száma, így az előírt adó is. A 

kintlévőségek behajtása tekintetében szigorú intézkedéseket kellet hozni, Nemesdéd, 
Varászló, Vése községekben az év végén 35 db jármú kivonását kellett elrendelni, 
továbbá 14 adózónál fizetésletiltást rendeltünk el. A jövő év elején Nagyszakácsiban is 
hasonló intézkedésekre fog sorkerülni. 

 Kommunális adó: lassan, de folyamatosan nő a kintlévőség, amelynek egyik fő oka 
talán az elszegényedés, da azokon a településeken ahol az adó mértéke elenyésző, 
véleményem szerint egyfajta nemtörődömség is tapasztalható. A kintlévőségek 
beszedése sürgető feladatunk.  

 Iparűzési adó: csak Nagyszakácsiban nőtt az előző évhez viszonyítva az adófizetési 
kötelezettség és a bevétel. A hátralék összegének jelentős hányada korábbi időszakról 
való, annak növekedése kismértékű.  

 Építményadó: a külföldi tulajdonosoktól történő behajtás jelenti a legnagyobb gondot, 
itt tervezzük az érintett ingatlanokra történő beterhelések foganatosítását. 

 
 
Tisztelt Polgármesterek, Települési Képviselők! 
 
A mögöttünk hagyott évről megállapítható, hogy a közös hivatal kapacitását lekötő, 
feladatokat bőven tartalmazó 2015-ös évet hagy maga mögött az apparátus. Munkatársaim 
továbbra is igyekeztek tudásuk javát adni a feladatok ellátása során, és meg akartak felelni az 
elvárásoknak minden téren. Az eredmények ismeretében úgy gondolom, hogy ezt nagyrészt 
meg is valósították.  
 
Az ország 2016. évi költségvetésének sarokszámai ismeretében nem nehéz megállapítani, 
hogy az idei, de az azt követő évek sem lesznek sokkal könnyebbek. Remélem pályázati 
források révén a kirendeltségi épületek külső és belső felújítására, fejlesztésére a jövőben lesz 
némi anyagi forrás, ahogy további önkormányzati fejlesztésekre is. Jó lenne, ha a Nemesdédi 
Kirendeltségnek tervszinten körvonalazódna a felújítási lehetősége, hogy pályázati lehetőség 
révén azonnal tudjuk a felújítás kapcsán lépni. 
A TOP pályázati rendszer 2016. évtől remélhetően több önkormányzati fejlesztésnek is 
biztosíthatja a finanszírozást. Az igénylés rendszere úgy lett felépítve, hogy azt nem 
pályázatírókkal kell megvalósítani, hanem azt a hivatal oldaláról kell koordinálnunk. Úgy 
vélem ennek a feladatnak meg tudunk felelni, mely jelentős feladat és kihívás is lesz a 
számunkra, de egyúttal költségmegtakarítást is jelenthet.  
  
A megyei és járási hivatalokkal, azok szervezeteivel jó a kapcsolatunk. Hatáskör változás 
révén a részükre átadott iratok tekintetében hiányosságok nem voltak, azokat 
zökkenőmentesen tudták használni. Ez is egyfajta visszajelzése a nálunk folyó eddigi 
munkának. 
 
Meglévő erőforrásaink hatékony kihasználására kell összpontosítanunk 2016. évben is. A 
hivatal és kirendeltségei számítógépes hálózattal nem rendelkeznek, de meg kell teremtenünk 
az Internet alapú belső kapcsolatrendszert. Minden ügyintéző, és hivatalban dolgozó személy, 
online frissítéssel, az aktuális jogszabályi állapotot meg tudja nézni. 
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Az irattárazás kapacitását át kell gondolnunk. A helykihasználtságot fokozhatja, ha az 
ügyiratokat folyamatosan selejtezzük, illetve ha azokat levéltárba küldjük. Terveink szerint a 
nagyszakácsi, nemesdédi, varászlói iratanyag 1999. évig bezárólag levéltárba kerül még 2016. 
év folyamán.  
 
Vésén, a pénzügyi területen személycserét tervezek. Februártól Bertók Anett köztisztviselői 
állományba vételére kerül sor. Munkaköri feladatai mellett számítok rá az egész 
önkormányzati és közös hivatali rendszert átfogó belső szabályzati struktúra 
megreformálásában is.  
 
A múlt évi, havi bontású szabadságolási tervet a kollégák igyekeztek betartani. Ez által 
csökkent a ki nem vett szabadságok száma. Természetesen terv idén is fog készülni, és a cél 
az lesz, hogy minden hivatalnok a feszített tempó mellett, általa választott időpontban, néhány 
hét feltöltődésen essen át, - és természetesen az is, hogy a szabadságaik ne halmozódjanak fel.  
 
Adós vagyok a mozgóboltok működésének megnyugtató helyi szabályozásával, valamint a 
tiltott közösségellenes magatartásformák szankcionálásával. Ezt az év első felében szeretném 
minden településen rendbe tenni. A települési adó bevezetésének lehetőségét tovább 
vizsgáljuk, és értelmes, elfogadható alternatívákat igyekszünk a testületek képviselői számára 
felvázolni.  
 
Beszámolóm csak a főbb, jelentőséggel bíró területekre szorítkozik. Ezért a hivatali munka 
további hatékonyságát növelendően a napirend tárgyalása kapcsán várom a képviselő-
testületek tagjainak szíves észrevételeit, javaslatait, amelyeket igyekszünk munkánk során 
alkalmazni is.  
 
 
 
Határozati javaslat: 
 
………………… képviselő-testülete a Nagyszakácsi Közös Önkormányzati Hivatal 2015. évi 
munkájáról szóló jegyzői tájékoztatást és az írásos beszámolót elfogadja. 
 
Határidő: azonnal 
Felelős: érintett polgármesterek 
 
 
 
 
Nagyszakácsi, 2016. január 27. 
 
 
     Tisztelettel:  
 
 
          Ács Attila sk. 
                 jegyző  
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