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Nagyszakácsi Közös Önkormányzati Hivatal 
Jegyzője 

8739 Nagyszakácsi, Kossuth Lajos utca 166. 
Telefon: 85/310-361 

nagyszakacsi@gmail.com 
 

E L Ő T E R J E S Z T É S 
 

a Képviselő-testületek 2023. február 14-én tartandó együttes ülésére 
 
 

1. Beszámoló a Nagyszakácsi Közös Önkormányzati Hivatal 2022. évi tevékenységéről. 
Előadó: Ács Attila jegyző 

     (írásos előterjesztés) 

 
Tisztelt Képviselő-testületi Tagok, Polgármester Urak! 
 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 81. § (1) 
bekezdés f) pontja és a Nagyszakácsi Közös Önkormányzati Hivatal SZMSZ-ének III. 
fejezet 3. pontjában foglalt rendelkezések alapján a hivatal 2022. évben végzett munkájáról 
az alábbi tájékoztatást adom: 
 
A beszámolóban továbbra is az előző évek gyakorlatához igazodva kitérek a működés 
általános ismérveire, másrészt az önkormányzatok működésével összefüggő teendőink 
bemutatására, harmadrészt a hivatali államigazgatási feladataink ismertetésére. A legvégén 
beszámolnék néhány 2023. évben előttünk álló feladatról. 
 
1. Működés általános ismertetése: 
 
A Közös Önkormányzati Hivatal létszámkerete az elmúlt évben 10 fő volt, amelyből 1 fő 
vezető, 9 fő ügyintéző volt. Iskolai végzettség szerint 3 fő felsőfokú, 7 fő középfokú iskolai 
végzettségű. 
 
Továbbra is három helyszínen végezzük a munkát, amely a helyi lakosság számára egy 
könnyebbséget jelent, és mivel már az apparátus is megszokta ezt a szerkezeti struktúrát, 
így számunkra sem jelent mindez különösebb gondot. A helyettesítések tekintetében, de 
néha a feladatok elvégzése terén jelentkeznek kisebb gondjaink, ettől függetlenül a 
lehetőségek keretein belül igyekeztünk tovább optimalizálni a feladatellátást. Az 



2 
 

energiavállság kapcsán természetesen ez a tagoltság nem éppen kedvező, de talán még 
kezelhető.  
Ezt a felállást nagymértékben támogatja az informatika széleskörű alkalmazása, amely 
nagy segítséget jelent számunkra, amelyhez a meglévő eszközállományunkat céltudatosan 
fejlesztjük az utóbbi években. A hardver ellátottságunk napjainkra kiválónak mondható, 
minden munkatársunk modern eszközökkel dolgozik.  
Természetesen mindig jelentkeznek kisebb-nagyobb műszaki igények egyes területeken. 
Jól tudjuk, hogy a számítástechnika oly mértékű fejlődést produkál, ami elengedhetetlenül 
maga után vonja az időszakonként szükséges fejlesztéseket. Az év során Nagyszakácsiban 
és Nemesdéden vált szükségessé egy-egy számítógépes munkaállomás beállítása, illetve 
cseréje. Ezekhez szünetmentes áramforrásokat, és kártyaolvasókat is vásároltunk. Hofjerka 
Orsolya pénzügyes munkatársunknak vásároltunk egy laptoppot, mivel több településen is 
dolgozik, hogy a mobilitása biztosított legyen. A nagyszakácsi jegyzői irodába 
szalagfüggönyt és székeket vásároltunk.  
  
Közel öt éve használjuk az ASP rendszert, amely egységesíti az önkormányzatok 
szoftverhasználatát (ez alatt számítógépes programokat kell érteni). Sajnos ezek a 
programok még mindig kiforratlanok és egyáltalán nem felhasználóbarátok. Továbbra sem 
érzékeljük, hogy a felhasználók észrevételei alapján fejlesztések folynának. Magyarul a 
hivatalnokok munkáját nem segítik, hanem inkább lassítják ezek a programok.  
A fejlesztők képzést nem tartannak, csak egy felhasználói kézikönyvet adnak közzé, de az 
kevés ahhoz, hogy azonnal átlássa valaki a működést. Január elejével az adófelület jelentős 
átalakításon megy át, amelyről szintén elmondható, hogy csak körülményesebbé vált sem, 
mint kezelhetővé.   
A múlt évben általam kritizált rendeletszerkesztő felületet is folyamatosan fejlesztik, de 
még itt is sok a teendő, míg az valóban elfogadható lesz.  
 
A pénzügyi könyvelés terén jelentős változások zajlottak, egyrészt igyekeztünk, a 
munkacsapatunkat úgy felépíteni, hogy a jövő évtől külsős munkatársat ne kelljen igénybe 
vennünk. Az itt jelentkező megtakarítást inkább az ott dolgozók bérfejlesztésére 
fordítanánk a jövőben. A könyvelés területén személycserék is voltak, Bencze Dorottya 
helyett Gelencsér Katalin, a szülési szabadságon lévő Bertók Anett helyett Csizmadia Nóra 
került felvételre. Amennyiben tapasztalatra tesznek szert, úgy hosszútávon is hasznára 
lehetnek a hivatalnak.  
 
Továbbra is elmaradnak a felettes szervek éves tájékoztatói. Kollégáim sok esetben 
Facebook csoporttagként egyeztetnek más hivatali kollégáikkal. Ez is jól mutatja az 
államigazgatás szervezetlenségét. Ha lehetséges évente legalább egy-két fontos, hasznos 
információkat adó, fizetős továbbképzésen minden munkatárs részt vehet. (Sajnos ezek 
száma is rendkívül csekély.) A hivatal köztisztviselői elektronikus jogtár segítségével 
naprakészen tájékozódhatnak a hatályos törvényi rendelkezésekről.  
 
A járvány második hulláma idején sem szüneteltettük az ügyfélfogadást, igyekeztünk 
minden fontos óvintézkedést megtenni. Egyes területeken (pénzügy, adóügy) otthoni 
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munkavégzésre (Home Office) is sorkerült. A személyes érintkezések számát igyekeztünk 
minimálisra csökkenteni. 
 
Irattározás tekintetében naprakészek vagyunk, igaz a megyei levéltár egyelőre kapacitás 
hiányában további iratanyagokat nem fogad be tőlünk.  
 
Fél évkor és évvégén a teljesítményértékelő rendszer (TÉR) segítségével, a munkatársak 
minősítésre kerülnek. Ezek az értékelések a személyi anyagokban fellelhetők.  
Az év során belsőellenőrzések is zajlottak, - egyes részterületek lettek átvizsgálva. 
Különösebb problémát az ellenőrzések nem tártak fel, köszönhetően az új szabályzati 
környezetnek is. Ettől függetlenül kisebb korrekciókat mindig végrehajtunk, hogy a 
szabályozottság minél magasabb szintű legyen. Egy legutóbbi ÁSZ vizsgálat jónak 
minősítette ezirányú munkánkat. 
 
2./ Önkormányzati terület: 
 
A képviselő-testületek a kötelező számú üléseiket megtartották, illetve ezen felül is 
üléseztek. A böhönyei társilásból való kilépés kapcsán több alaklommal is együttes 
döntéshozatalra került sor Nemesdéd, Varászló és Vése községek vonatkozásában.  
A megtartott ülések mindig határozatképesek voltak, elnapolásra nem került sor.  
 
Nagyszakácsi község testülete hét alkalommal, Nemesdéd község testület hat alkalommal, 
Varászló község testülete hét alkalommal, Vése község testülete ugyan csak hét 
alkalommal ülésezett és hozta meg döntéseit. Ezen felül 3 alkalommal együttes testületi 
ülésre is sorkerült Nemesdéd, Varászló, Vése vonatkozásában. 
  
Nemesdéd Község Roma Nemzetiségi Önkormányzatának Képviselő-testülete is 
megtartotta üléseit, összesen 5 alkalommal.  
 
A táblázatból kitűnik, hogy a testületek a szükséges számú ülést megtartották, az élet 
normalizálódott a járványhelyzet után. Kevés rendelet született, az ülések és a döntések 
száma a tavalyi szinttől némileg felfelé eltér.  
 
 
Ülésező testületek Ülések száma Rendeletek Jegyzőkönyvek Határozatok 

Nagyszakácsi 7 6 8 49 
Nemesdéd 6 4 7 81 
Varászló 7 3 7 50 

Vése 7 4 7 73 
Együttes 3 --- 3 --- 
HVB-ok --- --- --- --- 

Ndéd. R. Önk. 5 --- 5 106 
2013. évben 48 29 48 403 
2014. évben  51 106 % 35 121 % 55 92 % 387 96 % 
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2015. évben 44 92 % 37 128 % 44 73 % 368 91 % 
2016. évben 34 71 % 34 117 % 37 62 % 317 79 % 
2017. évben 33 69 % 47 162 % 33 55 % 368 91 % 
2018. évben 32  67 % 29 100 % 32 53 % 329 81 % 
2019. évben 53 110 % 33 114 % 53 88 % 527 130 % 
2020. évben 21 44 % 24 83 % 25 41 % 265 66 % 
2021. évben 21 44 % 18 62 % 38  79 % 291 72 % 
2022. évben 35 73 % 17 59 % 37 62 % 359 89 % 

 
 
Az ülésekre való felkészülés (írásos anyagok előkészítését, egyeztetések, szövegtartalom 
rögzítése, rendeletek, határozatok megfogalmazása, pontosításai, továbbítása stb.) és azok 
jegyzőkönyveinek készítése (írás, nyomtatás, szkennelés, njt.hu-ra való megküldése) 
határidőre elkészültek. 
Összességében megállapítható, hogy az önkormányzati teendők koordinálása továbbra is 
kiemelt feladata volt a közös hivatal apparátusának és a jegyzőnek. 
 
Az üléseken írásbeli és szóbeli előterjesztések is megvitatásra kerültek. A meghívókat, az 
írásos előterjesztéseket igyekeztünk az SZMSZ-ekben foglaltak szerint időben eljuttatni a 
testületek tagjaihoz. A jegyzőkönyvek határidőn belül felterjesztésre kerültek elektronikus 
formában a Magyar Közlöny Lap- és Könyvkiadó Kft. által üzemeltetett informatikai 
rendszer használata révén, melyet esetünkben a Somogy Megyei Kormányhivatal Hatósági 
Főosztálya felügyel.  
Itt jegyzem meg, hogy a Nemzeti Adó- és Vámhivatal folyamatosan figyeli a képviselő-
testületek tagjainak köztartozásmentességét. Az elmúlt években több esetben is előfordult, 
hogy egyes személyek ki kerültek az adatbázisból. Oda csak a tartozás rendezését 
követően, ismételt ügyfélkapus bejelentkezés révén van lehetőség visszakerülni. Kérek 
minden érintettet, hogy fokozott figyelmet fordítson adóbefizetéseinek rendezésére.   
 
Az elnyert TOP pályázatok megvalósítása folyamatosan zajlik, illetve újabbak előkészítése 
is napirenden van.  
Több, Magyar Falu Program keretében zajlott fejlesztésre is sorkerült, amelyeket a hivatal 
koordinált, illetve nyújtott be. Ugyan címkézett pénzekről van szó, de mégis néhány 
fontosnak ítélt fejlesztés ezekből is megvalósulhat, illetve már meg is valósult. A pályázati 
lehetőségek úgy tűnik több éven keresztül is elérhetők lesznek, legalábbis ezt ígérik. A 
központi költségvetés által biztosított forrásokból is készültek utak és járdák 
Nagyszakácsiban és Vésén. Nagyszakácsiban, Varászlón és Vésén vis-maior pályázatok is 
beadásra kerültek, amelyek támogatásban is részesültek. 
Így elmondhatjuk, hogy a hivatalnak heti gyakorisággal vannak feladatai a pályázatok 
előkészítése, megvalósítása és elszámolása terén. Nagyszakácsiban, Nemesdéden és 
Varászlón segítettük a helyi civil szervezetek pályázatainak benyújtását, illetve 
működésük adminisztrálását.   
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A rendeletek zömében a működést érintették, de aktualizálásra került több helyütt a 
közművelődési, szociális és adórendelet is. Nemesdéden a szeszesital közterületen történő 
fogyasztása került rendeletileg szankcionálásra.  Remélhetően ebben az évben néhány 
korábbi rendelet felülvizsgálatát is meg tudjuk tenni, illetve néhány új tartalmú rendelet 
előkészítésére, átgondolására is sor fog kerülni.  
 
3./ Államigazgatási, hatósági terület: 
 
3.1. Ügyiratkezelés, ügyiratforgalom: 
 

Ügyiratok Nagyszakácsi Nemesdéd Varászló Vése Összesen 
Főszám 635 2491 318 1170 4614 
Alszám 1443 5415 667 2948 10473 

 
 Nagyszakácsi Nemesdéd Varászló Vése 

Birtokháborítás --- 3 --- --- 
Vadkár  --- --- --- --- 

 
3.2. Népesség nyilvántartás: 
 

 Nagyszakácsi Nemesdéd Varászló Vése 
Népesség 531 827 152 739 
Születés 0 23 1 5 

ebből: apai 
elismerés 

0 12 --- 3 

Halálozás 9 7 4 15 
Lakcímváltozás 21 72 13 59 

 
Anyakönyvi bejegyzések: 
 

 Nagyszakácsi Nemesdéd Varászló Vése 
Születési 

anyakönyv 
--- 1 --- --- 

Kivonat kiáll.  7 1 --- 20 
EAK rögzítés 43 50 2 17 

Házassági 
anyakönyv 

4 --- --- 1 

Kivonat kiáll. 6 --- --- 5 
EAK rögzítés 17 29 14 66 

Halotti 
anyakönyv 3 5 2 13 

Kivonat kiáll. 6 7 2 19 
EAK rögzítés 6 1 --- 2 
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Magyar állampolgár külföldi anyakönyvi eseményének anyakönyvezésére egy haláseset 
kapcsán került sor. 

A feladatkörhöz kapcsolódó munkaterületek: igazgatási és hagyatéki ügyek; 
katasztrófavédelmi és polgárvédelmi, választásokkal, népszámlálással kapcsolatos feladatok 
KIRA nyilvántartás vezetése, közmunkával kapcsolatos munkaügyi nyilvántartások 
vezetése. 
 
3.3. Szociális ügyek: 
 

  
Nagyszakácsi 

 
Nemesdéd 

 
Varászló 

 
Vése 

fő eFt fő eFt fő eFt fő eFt 
Ápolási díj --- --- 1 283 1 520 --- --- 

Kamatmentes 
kölcsön 

--- --- 7 301 2 92 11 407 

Lakásfenntartási 
támogatás 22 1.465 121 6.830 9 517 44 2.056 

Rendszeres gyv. 
kedvezmény 

23 312 237 3.043 22 143 62 662 

Közgyógyellátás  
gyógyszertám. 1 27 5 250 2 73 --- --- 

Átmeneti segély 12 880 1197 23.165  64 1.235 36 2.040 
Temetési segély 5 141 5 150 1 20 9 360 

Bursa -Hungarica --- --- 1 25 1 25 4 400 
Természetbeni 

juttatás 
138 

fő 
élelm. 
utalv. 

74 
(m3) fa 
 

1.644 

204 
fő 

 

275 
(m3) fa 

 
 

33 
fő  

 

 33 
(m3) fa 

 

89 
fő 

 
 

121 
 (m3) fa 

 

Beiskolázási 
segély 

35 1.175 165 3.295 8 270 47 1.143 

Óvodáztatási 
támogatás 

--- --- --- --- --- --- --- --- 

Köztemetés 1 183 1 173 --- --- --- --- 
 
3.4.1.Pénzügyek, Költségvetések: 
 

 Nagyszakácsi Nemesdéd Varászló Vése Hivatal 
 

2022. évi 
költségvetési 
összegek (eFt) 

tervezett 

 
 

221.098 

 
 

248.569 

 
 

60.371 

 
 

169.000 

 
 

62.996 
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Módosítást 
követően (eFt) 

 

316.322 295.346 101.761 271.481 74.105 

 
 
Az iktatott iratok száma tekintetében megállapítható, hogy 2022. évben a fő és alszámok 
10 % növekedést mutatnak, az előző évhez képest. 
 
Jelentősebb számú ügy ágazati megoszlás szerint, az adóügy, a szociális és általános 
önkormányzati, valamint a belügyi igazgatás ügyei. A jelentős volumenű feladatalapú 
szociális támogatás jelentősen megnövelte a szociális ellátásokat megállapító határozatok 
számát, hisz egyetlen település sem akarta visszafizetni a számára e célra folyósított állami 
támogatást. 
A birtokháborítási és vadkár szakértő kirendelését kérő alig volt.  
 
A költségvetési-pénzügyi munkakörökben a költségvetés tervezésétől a beszámolókon át 
az adatszolgáltatásig, a könyvelésig, hónapról-hónapra mindig jelentős feladatok vannak. 
A tervezési feladatok határidőre elkészültek, a rendeletek elfogadásra kerültek.   
 
3.4.2. Adó ügyek: 
 
 Nagyszakácsi Nemesdéd Varászló Vése 

Építményadó     
2021. évi bevétel 663.798 729.200 560.484  
 - ebből folyó évi  500.280 670.971 560.484  

Összes hátralék 1.109.498 1.182.780 697.091  
     

Iparűzési adó     
2021. évi bevétel 2.651.473 2.182.480 1.689.424 8.134.439 
- ebből folyó évi 2.568.556 1.302.801 1.188.426 5.148.557 
Összes hátralék 1.150.803 297.759 32.750 601.323 

     
Kommunális adó     
2021. évi bevétel 1.273.000 455.179 258.890 1.741.031 
- ebből folyó évi 1.152.871 387.719 246.800 1.390.322 
Összes hátralék 668.559 965.045 167.500 849.782 

 
Az adótartozások terén a kintlévőségek behajtására, csökkentésére, illetve rendezésére 
törekedtünk. Ez kismértékben mindenütt sikerült is, legjobban Vésén tudtunk ez ügyben 
intézkedni, de elmondható, hogy a kintlévőségek nem növekedtek egyik adónem esetében 
sem.  
Az adómorállal továbbra is baj van, ez egy magyar jelenség, de az emberek pénztelensége 
is jól nyomon követhető. Nem véletlen, hogy az Állam is a 27 %-os Áfát részesíti 
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előnyben, hisz az csak nehezen megkerülhető a gazdaság szereplői részéről. Igyekezni 
fogunk az év folyamán további hatékony intézkedések révén a kintlévőségek további 
csökkentésére. Ugyan akkor vannak olyan régi adótartozások, amik vélhetően sosem 
lesznek behajthatók. Ezek kivezetését is eszközölni fogjuk idővel.  
 
Az egyes adónemek esetében a tendenciák a következők: 
 
 Kommunális adó: Adómérték emelés régóta nem volt. 2023. évben Nagyszakácsi 

döntött úgy, hogy a 6.000 Ft-os összeget 8.000 Ft-ra emeli.  A kintlévőségek mértéke 
Nemesdéden és Vésén csökkent, Nemesdéden és Varászlón kismértékben nőt. A 
közmunka programokban résztvevőktől eddig is, és a jövőben is be fogjuk szedni az 
adótartozást, megkezdtük a behajtást a nyugdíjasoktól, továbbá minden olyan 
személytől, aki bejelentet jövedelmi viszonyokkal rendelkezik.  

 Iparűzési adó: Vésén jelentős mértékben nőtt az adóbevétel (köszönhető ez a 
kintlévőségek csökkenésének is), másik településeken stagnálást, illetve kismértékű 
emelkedést tapasztalható. A hátralékok terén nem tapasztalható növekedés.   

 Építményadó: Továbbra is a külföldi tulajdonosoktól történő behajtás jelenti a 
legnagyobb gondot. A kivetett éves adó jelentős része befolyt, a kintlévőségek 
mértéke is csökkent. Nagyszakácsi 2023. évtől ezen adótételeit megemelte. Nemesdéd 
(1 %) és Vése (1,5 %) esetében is szükséges lehet a jövőben a 2,0 %-os mértékre 
történő emelés.  

 
A múlt évben országgyűlési képviselők választására és országos népszavazásra is sorkerült. 
Az érintett bizottságok és a helyi választási iroda munkatársai maradéktalanul teljesítették 
a rájuk bízott feladatokat. Ennek legfőbb oka, hogy minden szinten tapasztalt, 
többszörösen jártas személyek végezték a rájuk bízott teendőket. Köszönet érte!    
A tíz évente tartandó országos népszámlálásban is részt kellett vennünk. Gyakorlatilag 
annak helyi koordinálása és lebonyolítása teljes egészében ránk várt. Megint 
bebizonyosodott, hogy az állami informatikai rendszereket programjainak írását, azok 
felügyeletét olyan személyek látják el, akik nincsenek a helyzet magaslatán. A 
számlálóbiztosok csak több hetes késést követően tudták megkezdeni munkájukat, a 
rendszer több esetben is használhatatlan volt. Ettől függetlenül sikerült a feladatot 
határidőre teljesíteni. 
 
Tisztelt Polgármester Urak, Képviselő-testületi Tagok! 
 
A múlt évről is elmondható, hogy a közös hivatal létszámához mérten, feladatokban 
bővelkedő, nehéz, sok problémát felvonultató 2022-es évet hagy maga mögött az 
apparátus. Munkatársaim igyekezte, a feladatok minél hatékonyabb elvégzése látszik a 
munka terén.  
Az ország 2023. évi költségvetésének sarokszámai ismeretében látható, hogy a múlt évi 
béremelés szinten tartása központi forrásból nem lehetséges. A közös hivatal működésére 
kaptunk normatív és kiegészítő támogatás már szinte semmire nem elégséges. Különösen 
úgy, hogy az előző évihez képest több millió forinttal csökkent annak mértéke. Így az 
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önkormányzatoknak a 2020. évi szintű támogatást kell ismételten folyósítani számunkra, 
ahhoz, hogy némileg szinten tartsuk a múlt évi működésünket. 
 
Az önkormányzati pályázatok jelentős része megvalósult, csak kevés van még a 
megvalósítás szakaszában. Az elszámolások is benyújtásra kerültek, néhány esetében még 
nem jött meg a visszaigazolás azok lezárásáról. Nincs még információ, hogy milyen 
pályázati lehetőségek lesznek 2023. évben, de már most érdemes elgondolkodni, hogy 
esetleg melyek azok a területek, amelyre a települések pályázni szeretnének.  
 
A múlt évi szabadságolási tervet a kollégák igyekeztek betartani. Ez által jelentősen 
csökkent a ki nem vett szabadságok száma. Természetesen terv idén is készült, és a cél, 
hogy minden hivatalnok a munkája mellett, többnyire az általa választott időpontban, 
néhány hét erejéig feltöltődjön, pihenjen, - továbbá az is, hogy a szabadságok ne 
halmozódjanak fel.  
 
Továbbra is az önálló, kreatív munkavégzés útját járjuk. Ez nem azt jelenti, hogy nincs 
ellenőrzés, csupán a munkatársak nagyobb szabadságot kapnak abban, hogy a napi 
munkaritmusukat, és feladataik ellátását hogyan alakítják ki.  Fontos, hogy időben 
jelezzék, ha problémájuk akad egyes ügyek intézése kapcsán, hogy arra mielőbb 
megkapják a választ. Ezt jó munkakapcsolatok és bizalom révén lehet megvalósítani, ami 
úgy látom a kollektívában meg van.  
 
A Kormány szociális programjainak koordinálása, elszámolása megnövelte feladatainkat. 
Bizonyára ebben az évben is lesz szociális tűzifa jutatás, és a magas szociális keretek 
ismeretében nagyobb mérvű lesz az ezzel kapcsolatos adminisztratív teendőink száma is.  
 
A napirend tárgyalása során a képviselők véleményeire, észrevételeikre, javaslataikra 
nyitottak vagyunk. Továbbra is kiemelt figyelmet fogunk fordítani a hivatali és külső 
munkakapcsolatok közötti információáramlásra, a hatékony ügyintézésre.  
 
Határozati javaslat: 
 
………………… képviselő-testülete a Nagyszakácsi Közös Önkormányzati Hivatal 2022. 
évi munkájáról szóló jegyzői tájékoztatást és az írásos beszámolót elfogadja. 
 
Határidő: azonnal 
Felelős: érintett polgármesterek 
 
Nagyszakácsi, 2023. február 6. 
 
     Tisztelettel:  
                                Ács Attila s.k. 

       jegyző  
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