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1. A pedagogiai munka feltételrendszere
A munkaterv elkészitésének torvényi hattere
Kiils6 szabalyozok:
Az intézmény munkaterve az alabbi jogszabalyi eldirdsok alapjan keriil 6sszeallitasra:
* 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol
* 363/2012. (XIL.17.) kormanyrendelet az Ovodai nevelés orszigos alapprogramjarol
« 27/2020. (VIIL. 11.) EMMI rendelet a 2020/2021. tanév rend;jérol

« 277/1997.(XI1.20.) kormanyrendelet a pedagogus-tovabbképzésrol, a pedagogus-
szakvizsgarodl, valamint a tovabbképzésben résztvevok juttatasairdl és kedvezményeirdl

* 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési, oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

* 326/2013(VIIL.30) Korm. rendelet a pedagdgusok eldmeneteli rendszerérdl és a
Kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992.¢viXXXIIIL. torvény kdznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

Belso szabalyozok:

« Vései Ovoda Pedagogiai Programja

» Szervezeti és miikodési szabalyzat

» Hazirend

Az 6vodai nevelés feladatai:

Nevelési célok

Az 6vodai nevelés pedagdgiai alapelveinek meghatarozasénal abbdl kell kiindulni, hogy

« az dvodai nevelésnek a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, az emberi
jogok ¢és a gyermeket megilletd jogok, alapvetd szabadsagok tiszteletben tartasanak
megerdsitésére kell iranyulnia; az egyenld hozzaférés biztositasaval;

» a gyermeket — mint fejlédoé személyiséget — gondoskodas és kiilonleges védelem illeti
meg;
» a gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége, s ebben az dvodak

kiegészitd szerepet jatszanak.

Az Alapprogram szerint az 6vodai nevelésben érvényesiilhetnek a kiilonb6z6 - koztiik az
innovativ - pedagogiai torekvések, mivel az alapprogram biztositja az 6vodapedagogusok
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pedagogiai nézeteinek és széles korti modszertani szabadsadganak érvényestilését,
megkotéseket csak a gyermek érdekében tartalmaz.

* Az o6vodai nevelés célja a személyiség fejlesztése, ennek eredménye az iskolaérettség.

* Az 6vodas gyermekek nyugodt, élmény gazdag, harmonikus fejléddésének eldsegitése,
figyelembe véve az életkori-, egyéni sajatossagokat €s az eltérd fejlodési iitemet.

* Az 6vodas gyermek testi, lelki, szellemi sziikségleteinek kielégitése differencialt
személyes banasmaoddal.

* Sokoldalu képességfejlesztéssel a gyermeki személyiség kibontakoztatasanak
biztositasa, elosegitése.

* A teljesitménykényszertdl, siirgetést6l mentes, érésen alapuld fejlesztés egyénhez
igazod6 megvalositasa, pozitiv viszony kialakitasa a tanulashoz.

* A hagyomanyok ¢és kornyezet iranti érzelmi kotédés megalapozésa, kialakitasa,
érzelmi intelligencia fejlesztése.

* Az anyanyelv dpolasa megfeleld kommunikacidval, beszédre késztetéssel.

» Gyermeki cselekedtetés ontevékeny részvétellel, az élmény- és tapasztalatszerzés
biztositasaval.

A csaladokkal valo korrekt partneri egytittmiikodésre vald torekvés, mely a gyerekek
harmonikus fejlodésének zaloga. Szem elott tartva azt, hogy a csalad értékatorokitd
szerepe meghatarozo.

A pedagdgus nyUjtson segitséget a gyermekeknek, hogy kibontakozhassanak, és nytjtson
segitséget a sziiléknek, hogy ezt tAmogatni tudjak.

Pedagogiank, a gyermeki személyiség egészének fejlesztésére torekszik.

Nyugodt, békés 1égkorben, egymassal tolerans, segitokész, tevékeny gyermekek nevelése
a célunk. A pedagdgus magatartasaval és a kornyezettel biztositsa az egészséges ¢letmod
alakitasat (személyi, és kornyezeti higiénia, taplalkozaskultara, baleset megel6zés,
testnevelés), a gyerekek szocializaciojat, képességeik differencialt fejlesztését, érzelmi
vildguk gazdagitasat, a sz€p iranti vonzalmuk kialakitasat. Sajat tapasztalatok alapjan
tegyenek szert minél biztonsagosabb alapvetd ismeretre, problémamegoldo
gondolkodasra. Leljenek 6romet az ismeretszerzésben, a kreativitdsban, 6nmaguk
fejlodésében. Ismerjék, szeressek és védjék a természetet.

Vegyék észre mindeniitt a szépet, tudjanak gyonyorkddni népi kultardjuk értékeiben és a
miuvészeti alkotasokban.
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A kolcsonds megértés €s szeretet, az interakciok, dnmaguk és egymas megismerésének,
kozos élményeknek eredményeképpen alakitsanak ki harmonikus gyermekkdzosséget.
Legyenek boldog gyerekek!

A gyermekek Onallosaganak fejlesztése sajat tevékenységiik altal alakul ki.

Az esztétikai érzék, a szépség szeretetének fejlesztése valosul meg:

» akornyezet szépsége,

» amindennapi élet szokasainak kialakitasa,

+ atermészet szépségeinek észrevételezése,

* arajzolas, formazas és a népmiivészeteket, miivészeteket megalapozo tevékenységek,

* ahagyomanyodrzés, az énekes gyermekjatékok, a népzenehallgatas, a sz&ép mozgasok
elsajatitasa, a népi rigmusok, a vers és mesemondas, stb. altal.

Fontosnak tartjuk, hogy a jatéknak kiemelt szerep jusson, ezért, elegend6 idot kell
biztositani a jatékra (népi, hagyomanyos, modern). Az élményt ado szabad jaték soran
biztositjuk a gyermekek kiilonb6z6 adottsagainak kibontakoztatasat, lelki higiéniajanak
elosegitését, érzelmi életének gazdagitasat, kreativitdsanak és egész személyiségének
fejlesztését.

Sajatos értékeink

* anéphagyomany apolasa;

 ahelyi kornyezet értékeinek, hagyomanyainak megismertetése, megszerettetése;

» anépszokdsokon keresztiil, a kdrnyezet irdnti érzelmi kotddés megalapozasa;
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1.1.  Alapito okirat szerinti feladatellatas

1.adattabl | Teriilet Adat
a

1. A hatalyos alapit6 okirat kelte, szdma IV. 617-2/2018.
2018.05.31.
2. Fenntart6 neve, cime Vése Kozségi

Onkorményzat Képvisel6-testiilete

8721. Vése, Park u.l1.

3. Az intézmény hatalyos alapit6 okirat szerinti | Vései Ovoda
neve
4. Az intézmény székhelye, neve, cime Vései Ovoda

8721 Vése, Park u.2.

5. Az intézménybe felvehetd maximalis 40
gyermeklétszam
6. Az intézmény 6vodai csoportjainak szdma 1

2023/2024. nevelési évben

7. Az intézmény napi nyitvatartasi ideje a 7.00-16.00
2023/2024. nevelési évben
8. Alapit6 okirat szerinti ellatando feladatai 851020 Ovodai nevelés
091110 Ovodai nevelés,

ellatas szakmai feladatai

0. Nemzetiségi nevelés 091130 Nemzetiségi 6vodai
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nevelés, ellatas szakmai feladatai

10. Sajatos nevelési igényli gyermekek nevelése | 091120 Sajatos nevelési igényl
gyermekek ovodai nevelésének,
ellatasanak szakmai feladatai

11. Etkeztetés 096015 Gyermekétkeztetés
koznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkeztetés
koznevelési intézményben

12. Gazdalkodasi jogkdre 091140 Ovodai nevelés, ellatas
mikodtetési feladatai.
Az intézmény pedagogiailag 6nallo,
szakmai iranyitasat az 6vodavezetd
latja el. Munkaltatoi jog gyakorlasat
a helyi dnkorményzat végzi.
Gazdalkodasi szempontbdl is ide
tartozik.

2.adattabl | Teriilet Adat

a

P —

1. Ovodai csoportok szdma Gsszesen 1

2. ovodai kiscsoport szama 0

3. ovodai kozépso csoport szama 0

4. 6vodai nagycsoport szdma 0

5. 6vodai vegyes csoport szama 1

3.adattdbla Teriilet 09.01. 10.01. 12.31.

1. Ovodas gyermekek 20 23 24

Osszlétszama
2. Tényleges gyermeklétszam 20 23 24

alapjan meghatarozott
csoport atlaglétszam
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fé/csoport
3. SNI-vel felszorzott 1étszam 20 23 24
4. SNI-vel felszorzott 20 23 24
gyermeklétszdmmal

szamitott csoport
atlaglétszam: fé/csoport

5. Etkez6 gyermekek 1étszama 20 23 24

6. Félnapos 6vodas 0 0 0

7. Veszélyeztetett gy. 0 0 0
1étszama

8. Hatranyos helyzetii gy. 16 17 17
Létszama:

0. Ebbdl halmozottan 9 10 10

hatranyos helyzetii:

10. A nemzetiséghez tarozok 0 0 0
létszama:
4.adattabla A A.2023/2 A.2023/2 Nemek A gyermekek korosszetétele
2023/202 024. 024. aranya
4 nevelési nevelési  nevelési

fick liny 25 3 4 5 6 7
ok éves €ves €ves €ves €ves €ves
) )y (f8) (f6) (F6) (B6) (£8) (f6)

évre évre évre
beiratkoz elutasitott felvételt

ott gyermeke nyert
gyermeke k gyermeke
k létszama  k
létszama létszama

Vései Ovoda | 5 0 5 12 (144 |5 |7 |4 |6 |0
5.adattabla Nem  Nemek A gyermekek korosszetétele
magya aranya
2023.09.01. . = Y
lanyo fiak 2,5 3éves 4éves Séves 6¢éves 7 éves
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(0) 0) ¢€ves (0) (0) (0] (0] (0)

(f6)

Vései Ovoda 0 0 0 |0 0 0 0 0 0
ovodai a szeptembe oktober 1 december 31 SNI ~ Nemzet
6.adattdbla  csoport csoport r 1 varhato varhato fo iségi fo
tipusa  létszam létszam létszam
fo fo fo

Vései Ovoda | Vegyes

1.2 Humaneroforras (személyi feltételrendszer)

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézmeényi célok osszhangban vannak az alabbi
intézmenyi dokumentumban megfogalmazottakkal

sorszam Intézmenyi alapdokumentum megnevezése

1. SZMSZ

2 HAZIREND

3. Pedagogiai Program

7.adattdbl | Teriilet Adat
a

1. Az intézmény vezetdje Antal Katalin Csilla

10
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2. Az intézmény telefonszdma 06-85-345-075
3. E-mail elérhetdsége veseovi@freemail.hu
4. Ovodapedagogus allashelyek szama 1
2023.09.01-t6l
5. Neveldmunkat kozvetlentil segitd 0
allashelyek szama 0sszesen 2023.09.01-t61
(fenntart6i hatarozat szam)
5.1 Dajkai allashely szdma 1
5.2 Pedagogiai asszisztens allashely szama 0
53 Ovodatitkar allashely szama 0
54. Ovodapszichologus allashely szama 0
6. Egyéb technikai munkakdrt betdltok 0
allashely szama
7. Intézményvezetd helyettes (f6) 0
8.adattabla Foglalkoztatottak Ovodai 1 Ovodai Foglalkozta
1étszama csoportb pedagd csoportban tottak
an gusra  foglalkoztatott létszama
foglalko jutod felséfoku
ztatott ~ gyerm végzettségii
ovodape ekek  Ovodapedagdgus
dagogus létszd ok létszama
ok ma o
pedagd pedagogiai l6tsz4ma N6 Férfi  technikai
gus munkat (£6) y y y
" omvetlentl @
(f0) segitd (f6)
Vései Ovoda | 2 1 2 26 2 0 0
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9.adattabla nevelomunkat ovodapszichol o6vodat informati udvaro &vodai
kozvetlentil segitd o6gus itkar  kus S kisegit
(f6)
(f6) (f6) (f6) (f6)
dajka  pedagog (f6)
iai
assziszte
ns
Vései Ovoda 1 0 0 0 0 0 0

10.adattabla  Ovodapedagdgusok altal ellatott feladat ellatasi 6rék adatai

OVODAPEDAGOGUS Gyakornok neveléssel-oktatassal
NEVE ) . lekotott orak szdma
'(ha 1g'en kérjiik X-el [6ra/hét]
jeldlni)
|
1 Antal Katalin Csilla 12 helyett 30
Lukacsné Fehér I1diko X 30
11. Az 6vodai csoportokhoz rendelt humanerdforras adatai
adattabla
A Gyermekek Csoport tipusa ~ Pedagégus Neveléssel- Dajka
csoport l1étszama neve oktatéassal neve
) lekotott orak
09.01-1 ,
szama
adat
[ora/hét]
- — ——————— |
1 Vegyes 20 homogén Antal 12 helyett
csoport / életkor Katalin 30 Mészaros
szerint Csilla Eva
osztott

Lukacsné | 30
F. 1dik6

12
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12.adatti MUNKAIDOBEOSZTAS, MUNKAREND
bla

Vegyes  Ovodapedagég Neveléssel-  HETFO KED SZER CSUTOR  PENT

csoport  us — oktatéassal D DA TOK EK
ovodavezeto lekotott orak
szama
orakedvezmé
ny mértéke,
jogcime:
Ovodavezet
|
1. Antal Katalin 12 helyett 30 | 7-13 7-13 7-13 7-13 7-13
Csilla
Lukacsné
2. Fehér T1diko 30 9.30- 9.30- |9.30- |9.30-15.30 | 9.30-
15.30 15.30 | 15.30 15.30
DAJKA
NEV HETFO | KED | SZER | CSUTOR | PENT
D DA TOK EK
1 Mészaros Eva 7-15 7-15 7-15 7-15 7.-15

1.3 Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer
A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok 6sszhangban vannak az
alabbi intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal:

sorszam Intézményi alapdokumentumok szerint
1. SZMSZ

2. HAZIREND

3. Pedagogiai Program

13
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adat TERULET
Vései Ovoda UDVAR 1
Vései Ovoda MELEGITO KONYHA 1

1.4 Szervezeti feltételek
1.4.1 Intézményi feladatmegosztas

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok 6sszhangban vannak az alabbi
intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal:

sorszam Intézmenyi alapdokumentumok szerint
1. SZMSZ

2 HAZIREND

3. Pedagogiai Program

13. adattabla

Ovodavezetd Ovodavezetd
helyettes

Vései Ovoda Antal
Katalin

Csilla

14. adattabla

Ovodavezeté Ovodapedagogus:

14
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Antal Lukacsné Fehér
Katalin 11diko6
Csilla
Vései Ovoda 12 helyett 30
30
15. Helyettesitési rend
adattabla

KI HELYETTESITI (NEV) A HELYETTESITETT BEOSZTASA

1 Antal Katalin Csilla Ovodavezetd
Lukacsné Fehér Ildiko Ovodapedagogus
16. adattabla Vezet6i Szakvizsg Gyakorn PED I PED II Mesterpedag
szakvizsgava aval okok sorolt sorolt ogus
l rendelkezd rendelkez létszama pedagdgus pedagdgusok pedagdgusok
6vodapedag Ok ok 1étszama létszdma
ogusok 1étszama 1étszama
1étszdma
Vései Ovoda | 1 1 1 1 0 0
17. 1.adattabla Mindsito vizsga
Erintett Mentor neve A vizsga id6pontja

gyakornok neve

Vései Ovoda Lukacsné Fehér Antal Katalin Csilla 2025.
I1dik6

1.4.2 Intézményi dontés elokészités

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok 6sszhangban vannak az alabbi
intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal:

15
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sorszam Intézményi alapdokumentumok szerint
1. SZMSZ

2. HAZIREND

3. Pedagogiai Program

A jogszabalyoknak, szakmai eldirasoknak megfelelden az intézményen beliil elkiilontilt
feladatuk alapjan részleges onallosaggal, illetve sajatos feladatokkal rendelkezik:

-a vezeto

-az alkalmazotti k6zosség
-a nevelGtestiilet

- a dajkak kozossége

Az egyes munkakorokhoz tartozo feladat- és hataskoroket, a hataskorok gyakorlasanak
modjat, a kapcsolodo feleldsségi szabalyokat a személyre sz616 munkakdri leirasok
tartalmazzak

1.4.3 Intézményi innovacio

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok dsszhangban vannak
az alabbi intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal:

sorszam Intézmeényi alapdokumentum
megnevezése

1. SZMSZ

2 HAZIREND

3. Pedagogiai Program

Pedagdgiai, szakmai munkénkat segitd targyi fejlesztés:

Targyi feltételeink fejlesztésének iranyelve, a 2023/2024-es nevelési évben is elsdsorban az
1/1998. / VII1.24./ OM. Rendelet.

Helyi programunkhoz kapcsolodo neveldémunkat segitd eszkozok, jatékok, felszerelések
potlasa, ill. beszerzése ennek figyelembevételével torténik, a koltségvetés, €s a palyazati
lehetdségek kihasznalasaval.
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Tervezett beszerzéseinket:

- a rendelkezéstikre all6 koltségvetési keretbdl;

- palyazatokbdl,

- adomanyokbol;

- egy¢eb felajanlasokbdl;

- gyljtésekbdl;

- a nevelési év sordn folyamatosan igyeksziink teljesiteni.

Az Ovodai Nevelési Programban megfogalmazott célok és feladatok, tovabbé, a Vései Ovoda
Pedagdgiai Programjaban megjeldltek, ettdl a nevelési évtdl mar megvaldsithatoak, mert az
ehhez sziikséges feltétételeink jelentdsen javultak.

Kiemelt feladatot jelent még, ebben az évben az udvari jatékok bdvitése, az udvar
parkositasa.

Pedagogiai terv
Nevelési éviink kiemelt pedagogiai feladatai:

- Sétak, kirandulasok szervezésével, természeti €s tarsadalmi kdrnyezetiink
megismerése, természet szeretetére, védelmére nevelés.

- Azidei évben nagyit6 ala vessziik a testnevelés- testi nevelés teriiletét — mindennapos
testnevelés, gyogytestnevelés: kotelezd foglalkozasok heti 1 alkalom.

- Sajat és tarsaik testi épségének, testi-lelki egészségének megdvasa — a szabadban
tartozkodas rendszeressé tétele, maximalis kihasznaldsa. (Naponta — az idGjarastol
fliggetleniil - minimum 20 perc a szabadban) - minden évben kiemelt feladat.

- A mivészetekhez vald pozitiv érzelmi kapcsolatok megalapozésa — bérletes
szinhazlatogatas, kiallitdsok latogatasa stb.

- Hagyomanyapolas. Unnepeink hagyomdanyszerii szervezése.

- A falu rendezvényein val6 szereplések megszervezése.

- Masok elfogadasat lehetdvé tevd 1égkor megteremtése, melyben megismerhetjiik az
emberi egyiittélés szabalyait és be is tartjuk azokat (segitségnytjtas, példamutatas,
tolerancia).

- Az éltalanos iskolaval val6 szakmai kapcsolat bovitése, Gjitasa, lehetdségek
felkutatasa, kozos programok szervezése.

- Igyeksziink minél jobba és élménydisabba tenni gyermekeink 6vodai életét.

1.4.4 Tovabbképzés
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1.4.4.1 Pedagogus tovabbképzés

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok 6sszhangban
vannak az alabbi intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal:

sorszam Intézmenyi alapdokumentum
megnevezése

1. SZMSZ

2 HAZIREND

3. Pedagogiai Program

Erre a nevelési évre a pedagogus hiany miatt, nincs betervezett tovabbképzés.

1.4.5 Intézményi hagyomanyok

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok dsszhangban vannak
az alabbi intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal:

sorszam Intézmenyi alapdokumentum
megnevezése

1. SZMSZ

2 HAZIREND

3. Pedagogiai Program

A gyermeki élet hagyoményos linnepei:
- Sziiletésnapok; - Névnapok; - Az 1956-o0s forradalom és szabadsagharc emléknapja;
- Advent; - Mikulas; - Karacsony; - Farsang; - Nonap; - Marcius 15-e; - Hlsvét;
- Anyak napja; - Gyermeknap; - Pedagogusnap; - Evzaro, ballagas.

A felnétt kozosség hagyomanyai:

. Névnapok

. Karécsonyi iinnepség
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. Sziiletésnapok
. Pedagogusnap
. Kirandulas

Az iinnepek és hagyomanyok apolésaval kapcsolatos feladatok, elvarasok:

. Az 6voda kozosségi helyiségeinek az tinnephez ill6 feldiszitése.
. Téjékoztatd informaciok kihelyezése a program iddpontja el6tt legalabb 1 héttel.
. Projektterv készitése az intézményi szinti rendezvényekhez (feladat — felelds —

hatarid6 megjeldlésével).

. A rendezvényeken val6 aktiv részvétel, a személyre sz6l6 feladatok maradéktalan
elvégzése.
. Alkalomhoz il16 61t6zkodés — egységes arculat tikkrozése (sportrendezvényeken

formapo616; nemzeti linnepeken {inneplo ruha; farsangkor jelmez hasznalata).
2 Belso kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikaci6

2.1 Szakmai munkakozosségek miikodése
A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok 6sszhangban vannak az alabbi
intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal:

sorszam Intézményi alapdokumentum
megnevezése

1. SZMSZ

2 HAZIREND

3. Pedagogiai Program

2.2 Informacioatadas

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok dsszhangban vannak az alabbi
intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal:

sorszam Intézmenyi alapdokumentum
megnevezése
1. SZMSZ
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2. HAZIREND

3. Pedagogiai Program

3. Az intézmény partnerei
A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok 6sszhangban vannak az aldbbi
intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal:

sorszam Intézményi alapdokumentum
megnevezése
1. SZMSZ
2 HAZIREND
3. Pedagogiai Program
3.1 Sziilok

A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az 6vodankba jaro gyerekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnotteket,
szeress€k és fogadjak el pajtasaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de
legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakkal,
arulkodassal oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is
ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben.

Pé¢ldaul: - ne tegyenek a gyerek eldtt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére,
annak szarmazasara, az dvodara, az ott dolgozo felnéttekre;

- ne biztassdk gyermekiiket verekedésre, még ha el6z6 nap az On gyerekét érte esetleg
sérelem.
A nevelokkel valo kapcsolattartas, egylittmiikodés lehetdségei:

A sziil6knek lehetdségiik van arra, és azt mi igényeljiik is, hogy az 6vodédban foly6 pedagdgiai
munka kialakitdsaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék el
a koz6s gondolkozast. Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfelelobb modszer
szerint neveljiik, sziikség van igazi, valos egyiittmiikodésre, nyitottsagra és Oszinteségre.
Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6voda
vezetdjét, €s vele kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

Az egyiittmiikddésre alkalmas forumok:
szuloi értekezletek,

ko6z0s rendezvények,
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fogadoorak,

az ovondvel valo rovid, esetenkénti megbeszélések.

3.2. A kiils6 kapcsolatok rendszere, formaja és modja

Intézményiink a feladatok elvégzése, a gyermekek egészségiigyi, gyermekvédelmi €s szocialis
ellatasa, valamint a beiskoldzas érdekében és egyéb ligyekben rendszeres kapcsolatot tart fenn
mas intézményekkel, szervezetekkel.

3.2.1. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

A gyermekek rendszeres egészségligyi felligyeletére vonatkozo feladatellatas alapja a
fenntarto €s az egészségligyi szolgaltato altal megkotott megallapodas tartalma.

Kapcsolattarto: az 6voda vezetdje.

Feladata: biztositja a munkafeltételeket, gondoskodik a gyermekek feliigyeletérol,
vizsgélatokra valo eldkészitésérol, a sziilok tajékoztatasarol.

A kapcsolat tartalma: az 6vodaorvos felkérésére szakértoként kdzremiikodik, a gyermekek
egészségligyi ellatasat €s az egyéb egészségiigyi feladatokat az 6vodavezetdvel egyeztetett
rend szerint, egyiittmikodve végzi. A védono feladatkorébe tartozo feladatokat az 51/1997.
(XII. 18.) NM-rendelet szabalyozza.

A kapcsolat formaja: egészségligyi vizsgalat, sziirés, beutalas kezelésre.
Gyakorisag: nevelési évenként a feladatra sz6l6 megallapodas tartalma szerint.
3.2.2. Pedagégiai szakszolgalatok

Kapcsolattarto: az 6voda vezetoje.

A kapcsolat tartalma: a gyermekek specialis vizsgalata, egyéni fejlesztése, a beiskolazas
segitése, valamint tanacsadas nevelési kérdésekben.

A kapcsolat formdja: vizsgalat kérése, kdlcsonds tdjékoztatas, esetmegbeszélés, konzultacio,
szilildi értekezleten valo részvétel.

Gyakorisag: nevelési évenként a beiskolazast megeldzden, illetve a pszichologus, logopédus
¢és az 6vond jelzése alapjan sziikség szerint.

3.2.3.Pedagogiai szakmai szolgaltatok

Kapcsolattartd: az 6voda vezetdje.
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A kapcsolat tartalma: a pedagoégusok szakmai ismereteinek frissitse, bovitése, valamint
szaktanacsadoi szakmai segités.

A kapcsolat formaja: tovabbképzések, konferencidk, konzultaciok, szaktandcsadoi hospitalas,
szaktanacsadoi javaslat.

Gyakorisag: nevelési évenként meghirdetett idépontokban és gyakorisaggal.
3.2.4. Gyermekjoléti szolgalat, csaladsegito szolgalat, gyamiigyi hivatal
Kapcsolattarto: az 6vodavezetd, 6vodapedagdgus.

A kapcsolat tartalma: a gyermekek veszélyeztetettségének megeldzése és megsziintetése,
esé¢lyegyenldség biztositasa.

A kapcsolat formdja, lehetséges modja: esetmegbeszélésen, eldadasokon, rendezvényeken
valo részvétel, segitség kérése, ha a gyermeket veszélyeztetd okokat pedagdgiai eszkozokkel
nem tudjuk megsziintetni, valamint minden olyan esetben, amikor a gyermekk6zosség
védelme miatt ez indokolt.

* a Gyermekjoléti Szolgalat értesitése — ha az dvoda a szolgélat beavatkozasat sziikségesnek
latja

» amennyiben, tovabbi intézkedésre van sziikség, az 6voda megkeresésére a Gyermekjoléti
Szolgalat javaslatot tesz arra, hogy az 6voda a gyermekvédelmi rendszer keretei kdzott milyen
intézkedést tegyen

* esetmegbeszélés — az dvoda részvételével, a szolgalat felkérésére

* sziilok tajékoztatasa révén (a gyermekjoléti szolgalat cimének és telefonszamanak
intézményben valod kihelyezése), lehetdveé téve a kdzvetlen megkeresését

Gyakorisag: sziikség szerint.

A gyermekvédelmi feladatok kompetenciaelvii meghatarozasat az 6voda pedagogiai
programja tartalmazza.

A 2019/2020-as nevelési évtdl 11j: az intézményben havonta 2 alkalommal, 6vodai szociélis
segitd szolgaltatas mitkodik.

3.2.5. Altalanos iskola
Kapcsolattarto: az 6vodavezeto.

A kapcsolat tartalma: a gyermekek iskolai beilleszkedésének segitése az 6voda—iskola
atmenet megkonnyitésével, informécidk tovabbitasa a sziiléknek.

A kapcsolat formdja: kolesonds latogatés, szakmai forum, rendezvényeken valo részvétel.
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Gyakorisag: a kozeli iskolak megkeresésére latogatas az iskolai beiratkozas elott és az els6
felevet kovetden.

3.2.6. Fenntarto
Kapcsolattartd: 6vodavezetd.

A kapcsolattartas tartalma: az intézmény optimalis miikodtetése, a fenntartéi elvarasoknak
val6 megfelelés, az intézmény érdekeinek képviselete.

A kapcsolattartas formaja: vezetdi értekezletek, kiallitasok, rendezvények, kdzponti
iinnepségeken valo intézményi képviselet, munkamegbeszélések, adatszolgaltatas, irdsos
beszamolo.

3.2.7. Gyermekprogramokat ajanlo kulturalis intézmények, szolgaltatok
Kapcsolattarto: az 6vodavezeto.
A kapcsolat tartalma: szinvonalas gyermekmisorok, eléadasok szervezése, lebonyolitasa.

A kapcsolat formdja: intézményi programok szervezése, intézményen kiviili kulturalis
programok latogatasa, illetve ajanlasa a sziiloknek.

Gyakorisaga: az adott nevelési évre sz0l6 munkatervben meghatarozva, a sziil6i szervezet
véleményének kikérésével.

3.3 Az intézmény részvétele a kozéletben
A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok 6sszhangban vannak az aldbbi
intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal:

sorszam Intézményi alapdokumentum
megnevezése

1. SZMSZ

2 HAZIREND

3. Pedagogiai Program

4. Személyiség- és kozosségfejlesztés

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok dsszhangban vannak az alabbi
intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal:
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sorszam

Intézményi alapdokumentum
megnevezése

SZMSZ

HAZIREND

Pedagogiai Program

4.1 Személyiségfejlesztés

Alapprogram az emberi személyiségbdl indul ki, abbol a ténybdl, hogy az ember
massal nem helyettesithetd, szellemi, erkdlcsi €s biologiai értelemben is egyedi
személyiség €s szocialis 1ény egyszerre. A gyermek, fejlodd személyiség,
fejlodését genetikai adottsagok, az érés sajatos torvényszerliségei, a spontan €s
tervszertien alkalmazott kornyezeti hatasok egyiittesen hatarozzak meg.

E tényezOk egyiittes hatasanak kovetkeztében a gyermeknek sajatos, életkoronként
(életkori szakaszonként) és egyénenként valtozo testi és lelki sziikségletei vannak.
A személyiség szabad kibontakozéasaban a gyermeket koriilvevo személyi és targyi
kornyezet szerepe meghatarozo.

Az 6vodai nevelés gyermekkozponta, befogadd, ennek megfelelden a gyermeki
személyiség kibontakozédsanak elOsegitésére torekszik, biztositva minden gyermek
szdmara, hogy egyforman magas szinvonalu €s szeretetteljes nevelésben
részesiiljon, s meglévd hatranyai csokkenjenek. Nem ad helyet semmiféle el6itélet
kibontakozéasanak.

A gyermekek életkori €és egyéni sajatossagainak figyelembe vétele mellett, a
gyermeki személyiség kibontakoztatdsan keresztiil, a befogadas az esélyteremtés
az esé¢lyegyenlOségek megteremtése érdekében:

- a szocialisan hatranyos helyzetli gyermekek fejlesztését,
- a kiilonleges banasmodot igényld gyermekek gondozasat, fejlesztését fontos

feladatunknak tekintjiik, ezért fejlesztési stratégiank kimunkélasaban minden
gyermek szamara biztositjuk az egyenlé hozzaférést.

Ebbdl kovetkezden:

- gyermekkdzpontt, a gyermeki személyiség kibontakoztatasara torekszik,
- az iskola-0voda atmenet megkonnyitésére,

- elésegitve a nemek tarsadalmi egyenldségének megvaldsitasat és az ezzel

kapcsolatos eloitéletek lebontésat,
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- biztositva a szabad jaték kitiintetett szerepét.

Nevelésiink gyermekkozpontusaga:

- a gyermek végtelen szeretetén, kiilonbozdségének és egyéni kiilonbségeinek
tiszteletén,

- a gyermek ¢életkorhoz igazod6 sziikségleteinek ismeretén és figyelembevételén,
- a gyermek testi, szocialis, érzelmi és értelmi fejlddésének ismeretén, valamint

- a fejlodési, fejlesztési tertiletre kiterjedd figyelmen alapszik.

5. Pedagogiai folyamatok

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok dsszhangban vannak az alabbi
intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal:

sorszam Intézmeényi alapdokumentum
megnevezése

1. SZMSZ

2 HAZIREND

3. Pedagogiai Program

A nevelési év kiemelt céljai és feladatai:
A valasztott 6vodai program rovid bemutatasa: Ovodai Nevelés A Miivészetek Eszkozeivel

A Vései Ovoda, 1999-t61, a néphagyomany Srzését és a népi kultara dpolasat tartja
feladatanak. A modern vilaggal 6tvozddve, szeretnénk, ha a gyerekek megismernék és
megszeretnék a mult értékeit. Ennek értelmében: figyelembe vessziik a helyi hagyoméanyok ¢és
népszokasok rendszerét, €s arra toreksziink, hogy aktiv érdekl6do viszonyt alakitsunk ki a
gyermeki nevelés folyaman, a kozvetlen és tagabb természeti-; emberi- €s targyi kornyezettel.

Az 6voda funkcioi: - 6vo;-  védd;- szocidlis;- neveld;- személyiségfejleszto.
Az 6vodai nevelés célja:

- az 6vodasok sokoldalt, harmonikus fejlesztése, és a gyermeki személyiség
kibontakoztatasanak eldsegitése; az €letkori, és egyéni sajatossagok, és az eltérd fejlodési
iitem figyelembevételével; beleértve a kiilonleges gondozast igénylé gyermekek ellatasat is.

Az 6vodai nevelés alapelvei:

25



Ovoda neve: Vései Ovoda Ovoda cime: 8721 Vése, Park u.2. OM azonosit6:202044

- A gyermeki személyiséget tisztelet, elfogadas, szeretet és megbecsiilés dvezi;

- A nevelés, lehetdvé teszi és segiti a gyermek személyiségfejlodését, a gyermek egyéni
képességeinek kibontakoztatasat;

- Gondoskodik az érzelmi biztonsagot nyujtéd dertis, szeretetteljes 6vodai légkor
megteremtésérol;

- A testi, a szocidlis és az értelmi képességek, egyéni és életkori-specifikus alakitasarol;

- A gyermeki kozosségben végezhetd sokszinii- az életkornak ¢és fejlettségnek megfeleld
— tevékenységekrol,

- A kisgyermek egészséges fejlodéséhez és fejlesztéséhez sziikséges személyi, targyi
kornyezetrol;

- Az 6voda, az iskola eldtti nevelés intézménye, az intézményes nevelés bevezetd
szakasza, melyen a gyermek elindul.

A program alapelvei:

- Szeretetteljes, biztonsagérzetet ado, érzelem gazdag dvoda megteremtése, ahol a
gyermekkdzpontusag tigy jelenik meg, hogy tartast, 6nallosagot, boldogsagot ad a
gyerekeknek;

- A felnéttek tetteikkel sugarozzak, a feltétel nélkiili szeretetet, s azt, hogy: ,.tisztellek
Téged, fontos vagy nekem, csakis Rad figyelek, ¢s segitek Neked, ha sziikséged van a
segitségemre”;

- Minden gyerek ismerje fel és tudja meg értékelni mindezt, de azt is érzékelje, hogy
melyek a hidnyossagai. Ezeket fogja fel természetesen, minden lelki fesziiltség nélkiil;

- Komplex élmények biztositasaval, segitségével, erds érzelmi kotddés kialakitasa a
gyermek és a miivészetek kozott.

A nevelés kerete:

- Az egészséges ¢letmod alakitasa

- Az érzelmi nevelés és a szocializacid biztositasa

-A csaladdal kozosen kialakitott, ismétlddd napirend.
A tevékenység kerete:

- A néphagyomany-apolas, népszokasok;

A tevékenységformai:

- Jaték, jatékba integralt tanulas;
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- Vers, mese, dramatikus jaték;

- Enek, énekes jatékok, zenehallgatas;

- Rajz, mintazés, kézimunka;

- Mozgas, mozgasos jatékok;

- A kornyezet tevékeny megszerettetése, megismertetése;
- Munka jellegli tevékenységek;

A program kapcsolatrendszerei:

- Csalad; - Iskola; - Kozmiivelddési intézmények; - Szakszolgalatok; - Civil
szervezetek;

Azokat az értékeket épitjiik be, amelyek a folklorban megdrzésre érdemesek.

Az 6vodaba lépés elsd pillanatatol a nevelés szerves része a néphagyomany-apolas, igy a
modern vildggal 6tvozddve, tovabb €l a népi kultira, s a mai gyermekek is megtaldljak benne
a szépséget, oromot és a kovetendot. A népkultura gyermektdl-gyermekig, 6vonétél-6vondig,
szajrol-szajra hagyomanyozodik.

Szamos népi jatékot jatszunk, sok népdalt ismernek a gyerekek, és népmeséket is
hallgathatnak.

A jeles napokat megiinnepeljiik az 6vodaban.

Ovodank jeles napjai

. Sziiret (szeptember végén)
. Bucst (szeptember 3. hétvégéjén)
. Advent (nov.30. utani els6 vasarnaptdl a 4.vasarnapig)

. Karacsony (december 24-25-26)

. Farsang (vizkereszttél hamvazdszerdaig)
. Husvét (az elsd tavaszi napéjegyenldség utani holdtoltére kovetkezd vasarnap)
. Mijus elseje

. Anyék napja

. Piink6sd (a Huasvét utani 50. napon)
. Gyermeknap
. Evzaro
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. Orszagos Kovacs Talalkozo

Vers, mese:

- Népmesék, mondokék, kozmondasok, rigmusok, id6joslasok, névesufolok, talalos kérdések.
Enek:

- Mondokak, énekes gyermekjatékok, népdalok, hangszeres népzene.

Rajz, mintdzas, kézimunka:

- Targykészitd népi jatékok, sodrasok, fonasok, gyongy-fiizés, agyagozas, so-liszt
gyurmazas, mézeskalacs siités.

Kornyezet:

- Talalos kérdések, népi joslasok, jeles napok, népszokasok.
Mozgés:

- Ugyességi- és sportjatékok.

Forumok:

- szllo6i értekezlet; - fogadonap; - fogaddodra; - nyilt nap; - csaladlatogatas; - bemutatok;
- innepek eldtti munkadélutanok; - kozos linneplések, délutanok, kiranduldsok.

. A gyermekek szocialis kompetencidjanak alakitisa a szabad jaték tevékenység kinalta
lehetdségekkel.

- Feladatunk olyan szituacidk, hangulatok, ingerek, targyi lehetdségek megteremtése,
melyek hatdsara a gyermekek spontan jatéka, tevékenysége dnmagatdl beindul.

- Szocialis kompetencidk: kiemelten a kapcsolatépités, egyiittmiikodés és
konfliktuskezelés megalapozasat timogatd képességfejlesztd jatékok kezdeményezése
(ismerkedési és kapcsolatteremtd jatékok, bizalomjaték, tarsismereti jaték, konfliktuskezeld
jaték).

Hataridd: folyamatos
Felel6sok: ovodavezeto

. Egészséges ¢letmod igénye: az egészség védelme, karbantartasa tanithatd. (egészséges
taplalkozas népszeriisitése),

. Kornyezettudatossag: a fenntarthato fejlodés érdekében hangsulyt fektetiink a
kornyezettudatos magatartasformalas alapozasara, alakitasara.(kdrnyezet szépitése,
takarékoskodas a vizzel és az energiaval, szelektiv hulladékgytijtés)

Hataridd: folyamatos
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Feleldsok: ovodavezetd

. Mozgas megujulasa: Egészségfejleszto testmozgas: az egyéni sziikségletek és
képességek figyelembe vétele minden gyermek szamadra biztositando lehetdség. Torekedni
kell a gyermekeket legjobban fejleszté kooperativ mozgasos jatékok alkalmazasara.

Hataridd: folyamatos
Feleldsok: ovodavezetd
. A babjaték fokozott bevondsa a versek, mesék feldolgozasaba.

. Anyanyelvi nevelés, a beszél6 kornyezet az 6vodai nevelés egészében jelen van. A
nyelvi kreativités fejlesztése

. A tevékenységekben megvaldsuld tanulas szervezése
Hataridd: folyamatos

Feleldsok: ovodavezetd

. Az egyéni és az egyenld banasmod Osszhangjanak fenntartasa

. EsélyegyenlOség fokozasa: személyes példamutatis a massag elfogadasara. A
fejlodésben egy-egy teriileten elmaradt gyermeknek biztositani kell a segitséget.

. A kiemelt figyelmet igényld, kiemelten tehetséges gyerekek kisziirése és fejlesztése. A
tehetség, képesség kibontakoztatasat segitd tevékenységek, modszerek alkalmazasa.

Hataridd: folyamatos
Felel6sok: ovodavezeto

. Alvasi szokésok, zavartalan pihendidé biztositasa, az 6vodas relaxacid megtanitasa,
gyakorlasa, stressz kezelés. A sziilokben a relaxacio fontossaganak tudatositasa.

. Az erkolesi nevelés, ezen beliil az érzelmi intelligencia fejlesztése
Hataridd: folyamatos
Felel6sok: ovodavezetd

. A gyermekek fejlédésének nyomon kdvetése. Indokolt esetben minél el6bb
kezdeményezni kell a sziiloknél a szakszolgalat igénybe vételét. A fejlédési naploban
rogzitetteket, a fejlesztési javaslatokat az 6voda a sziilok rendelkezésére bocsatja, a
megtekintés tényét a sziilonek alairasaval kell igazolnia.

FelelGs: ovodavezetd

. Részvétel egyéb, az 6voda érdekeit szolgalod tevékenységekben (palyazatiras,
udvarrendezés)
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. Az iddvel valo hatékony gazdalkodas
. Az eddigi gyakorlat tovabbfejlesztése, értékmegdrzés
Gyermekvédelmi feladatok:

Célunk: a prevencio,a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése,sziikség szerint
segitségnyujtas, valamint egyiittmiikddés a kiillonb6zo intézményekkel és szakemberekkel

Feladatunk: A gyermekvédelmi eljarasrend 1épéseit betartva a veszélyeztetett gyermekek
felmérése, hatranyuk enyhitése. Kapcsolatfelvétel a sziilokkel és felsdbb szervekkel.

Egészségiigyi Szocialis és Gyermekvédelmi szakemberek, illetékesek Nevelési Tanacsadd

. A hatranyos helyzetti és HHH gyermekek pontos felmérése, nyilvantartasa, a
jogosultsadgot igazold nyomtatvanyok, igazoldsok dsszegytijtése, a sziilok korrekt
tajékoztatasa a vonatkoz6 jogszabalyokrol.

. Az étkezési kedvezményre jogosultak felmérése, pontos nyilvantartasa,
dokumentélésa, a jogosultsagot igazoldo nyomtatvanyok, igazoldsok 0sszegytiijtése, a sziilok
korrekt tdjékoztatdsa a vonatkozé jogszabalyokrol.

. Az 6vodaztatasi tdimogatasrol tdjékoztatas a sziiléknek.

. Megtervezni, megszervezni, biztositani az 6vodan beliili és kiviili prevencids
programokat, melyek a pozitiv élményen keresztiil mintat adnak a gyerekeknek és
csalddoknak (szinhazi eldadéasok, kirandulasok, részvétel a hagyomanyos tinnepeken, stb.);

. Biztositani a gyermekeket megilletd jogok érvényesiilését, sziikség esetén védo—
ovointézkedésre javaslat.

. A csaladok szocialis és anyagi helyzetének megfelelden a tdimogatashoz valo
hozzajutast eldsegitent;

. A problémakat, a hatranyos helyzet okozta tiineteket és okokat felismeri, és szlikség
esetén szakembersegitségét kéri;

. A sziilokkel egyiittmiikodo kapcesolat kialakitasa

Hataridd: folyamatos

Felelds: 6vodavezetd

Szervezési feladatok:

. Az igazolasok nyomon kovetése, rendszeres 0vodaba jaras 6sztonzése
. Az 6voda linnepeivel, eseményeivel kapcsolatos szervezési feladatok

Kapcsolattartasi feladatok:
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. A sziilokkel valoé kapcsolattartas erdsitése, a sziil6i hazzal valo egyiittmiikodés
attekintése, nevelési célkitiizések 6sszhangjdnak megteremtése, kozos rendezvények
szervezese.

A sziil6i szervezettel kapcsolatos feladatok:

. tajékoztatési és koordinacios feladatok,

. segitségnyujtas a joggyakorlasban.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: ovodavezetd

Iskolaval valo kapcsolat erdsitése, az elsd osztalyban kiilondsen.

Felelds: 6vodavezetd

A fenntartoval valo kapcsolat: tajékoztatds, egylittmitkddés nagyon fontos.
Felelés 6vodavezetd

Kiemelt feladatunk ebben az évben a Pedagégiai program atgondolasa az uj ONAP
szerint, illetve az SZMSZ és a Hazirend feliilvizsgalata.

6. Tervezés

Utemterv, naptari terv

Szeptember
Datum Feladat megnevezése | Felelds Ell’enorze’s/’ Egyéb
szamonkeérés

Nevelési évnyitd ) ]

2023.08.31. értekezlet Ovodavezetd Ertekezlet
Tizriado,

2023.00.14. | & bale,set- ©s Ovodavezetd Kiraly Robert | Megbeszélés
munkavédelmi
megbeszElés

2023.09.01- | Pedagogus , )

,, igazolvanyok Ovodavezetd

tol i
elkészitése

2022.09. 01- | Gyermekvédelmi és )

tol HHH hatérozatok Ovodavezet6

folyamatosan | begytjtése

2923 09.01- Komplex vizsgalatok . .

tol . . Ovodavezetd
kezdeményezése

folyamatosan

2023.09.15-ig Naplok kitoltese Ovodavezet Ovodavezetd
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Logopédia,
i gyogytestnevelés, )
t26323 09.15 fejlesztés, Ovodavezetd
pszichologus, hittan
elOkészitése
Szelektiv E "
2023.09.22. hulladékeyijtés Ovodavezetd
2023.09.1, Felvételi murlaszta51 ¢s | Ovodavezetd
csoportnaplo
folyamatosan v
ellendrzése
Oktober
Datum Feladat megnevezése Felelos Ell’enorzers/’ Egyeb
szamonkérés
Adatszolgaltatas a
2023.10.15- | kozoktatasi : .
. . e . | Ovodavezetd
ig informacios tajékoztatd
rendszerbe
2023.10. Oszi kirandulas Ovodavezetd
2023.10. Szinhaz szervezése Ovodavezetd
2023.10. Fogorvosi vizsgalat Ovodavezetd
2023.10.18. | Tisztasagi szemle Ovodavezetd
Ovodavezet§,
2023.10.20. | Nemzeti iinnep Ovodapedagogus
Ovodai kisegit®, . .
2023.10.31. Féreg- és rgesaléirtis | Dajka Ovodavezetd
Amennyiben a jarvanyiigyi helyzet lehetévé teszi!
November
Datum Feladat megnevezése Felelos Ell’enorze’s/’ Egyéb
szamonkérés
2023.11.13. | Sziiléi értekezlet Ovodavezetd
2023.11. Kirandulés szervezése Ovodavezet6
2023.11.24. | Téli fotézds Ovodavezet
2023.11. Pélyazatok Ovodavezetd
December
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Datum Feladat megnevezése | Felelos Ell’enorzels/’ Egyeb
szamonkeres
2023.12.06. | Mikulds vérds Qvodavezetd
Ovodapedagogus
t2('§)123 12.01- Qvodavezet6,
Adventi késziilodés Ovodapedagogus
folyamatosa .
n Dajka
Qvodavezeté,
2023.12.15. | Mindenki Karacsonya | Ovodapedagogus
Dajka
2023 12.31- Iktatokf)nyv ¢s irattar Ovodaveretd
g rendezése
Januar
Datum Feladat megnevezése Felelos Ell,enorze’s/’ Egyeb
szamonkérés
Felvételi mulasztasi és | Ovodavezet
2024. , . ,,
. csoportnaplo Ovodavezetd
01.15-1g o
ellendrzése
Eves szabadsagok
2024.01.15- | kiszamitasa, . "
. L i Ovodavezeto
ig. szabadséagolasi terv
elkészitése
Nevel6testiileti ,
2024.01.09. | értekezlet Ovodavezeto
(félévi)
Sziil6i értekezlet, Ovodavezetd,
2024.01.09. | Sziilok baljanak a Ovodapedagogus
szervezese Dajka
2024.01.09. | Tisztasagi szemle Ovpdavezeto, ovodavezetd
Dajka
Iskolaérettségi
2024.01.30- | vizsgalatra kiildend6 : "
) , , Ovodavezeto
ig gyermekek névsoranak
Osszeallitasa
Februar
Datum Feladat megnevezése Felelos Ell’enorze’s/’ Egyeb
szamonkérés
2024.02.01 , Ovodapedagogus,
B Farsang szervezése Dajka,
-t61 - ,
Ovodapedagogus
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2024.02.15, | Felevi ertekelsek Ovodavezets
elkészitése
Qvodavezeté,
2024.02. Sziilék balja Ovodapedagogus
Dajka
Marcius
Datum Feladat megnevezése | Felelos Ell’enorze’s/’ Egyeb
szamonkérés
Ovodavezet
Nemzeti tinnep Pedagodgiai
2024.03.14. (Marcius 15.) asszisztens
2024.03. | Udvar rendezése Ovodavezetd,
Dajka
2024.03. Szinhaz az 6vodaban Ovodavezetd
2024. 03. Fogorvosi vizsgalat Ovodavezetd
2024.03.31. | Utazasi utalvanyok Ovodavezeté
Aprilis
Datum Feladat megnevezése | Felelos Ell,enorze’s/’ Egyeb
szamonkérés
Husvéti iinnepkor
elékészitése, Qvodavezeté
2024.04.02. | lebonyolitasa Ovodapedagogus
Dajka
Beiratkozassal )
2024.04. kapcsolatos feladatok | Ovodavezetd
Féreg- és ragcsaloirtas
2024.04. Beiratas Ovodavezetd
et g . Ovodavezetd,
2024.04. nlzei;lodes. Anyak Ovodapedagogus
P) Dajka
2024.04.30. | M3ajusfaallitas O\{Odapedagégus
Ovodavezeto,
Dajka
Majus
. . . Ellendrzés/ ,
Datum Feladat megnevezése Felelos . i Egyéb
szdmonkérés
2024.05.01. | Majalis Ovodavezet§
Ovodapedagogus
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Dajka

2024.05. Kirandulés szervezése Ovodavezetd
folyamatos
2024.05. Ballagasi fot6zas : "

. Ovodavezetd
folyamatos | szervezése
2024.05. | DPT mérés Ovodavezetd
2024.05.31. | Evzaro, ballagas Ovodavezetd

A szorgalmi idészak végét koveto idoszak

Junius
Datum | Feladat megnevezése Felelos Ell’enorze,s/’ Egyeb
szamonkérés
2024.06. Klran(%ulas, gyermeknap, Ovodavezetd
pedagdgusnap
2024.06. | Mulasztasi és Ovodavezetd
csoportnaplok
ellendrzése
Neveldtestiileti értekezlet
(pedagdgiai munka
2024.06.06 | elemzése, értékelése, . i
. - Ovodavezetd
hatékonysaganak
vizsgélata, nevelési
évzard)
Julius
Datum Feladat megnevezése Felelos Ell,enorze’s/, Egyeb
szamonkérées
Orszégos Ovodavezeto,
2024.07. Kovacstaldlkozo OVOQapedagogus
, Dajka
Augusztus
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Datum Feladat megnevezése Felelos Ell,enorzels/’ Egyeb
szamonkérés
2024.08.28- | Karbantartasok, nyari Ovodavezetd,
tol nagytakaritds dajka
2024.08.28- , Ovodavezetd,
, Udvar rendezése .
tol dajka
Ovodavezet6,
2024.08.28- | Csoportterem Ovodapedagogus,
tol elokészitése dajka
2024.08.28- | Mulasztasi €s
tol csoportnapld Ovodavezetd
ellendrzése

A nevelési év soran rendszeresen ismétl6do vezetoi feladatok:

Viltozasjelentés, szabadsagolasok vezetése

Tavolmaradas jelentése

Jelenléti ivek elkészitése, vezetése, ellendrzése, Osszegylijtése a honap végén

Munkaidé koordinalasa

KIR-ben pedagogusok, nem pedagdgusok valtozasainak regisztraldsa

KIR-ben gyermekek mozgasanak (tdvozasanak, érkezésének) nyomon kovetése

Szemészeti, fogaszati, gyermekorvosi szlirés
Védondi tisztasagi vizsgalat

Felndtt alkalmassagi vizsgalat
Tovabbképzések megszervezése

Palyéazatok folyamatos figyelése, részvétel

Munkaltatoi feladatok:
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- Az ¢letpalyamodell nyomon kdvetése
- HACCP-rendszer miikodtetése
Gazdasagi feladatok:

- A csoport év eleji inditasahoz sziikséges eszk6zok, anyagok beszerzése és évkozi
folyamatos potlésa.

6.1 Ellenorzés
A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok dsszhangban vannak az alabbi
intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal

sorszam Intézmenyi alapdokumentum
megnevezése

1. SZMSZ

2 HAZIREND

3. Pedagogiai Program

A 2019/2020 nevelési év KIEMELT ELLENORZESI TERULETEI
1. Csoportnaplok ellenorzése-teljeskorii
2. Felvételi, elojegyzési naplo-teljeskorii
3. Felvételi- mulasztasi naplok-teljeskorii

4. Ovoda kételes gyermekek évodaba jardsdnak nyomon kiovetése-felvételi eldjegyzési
naplo-teljeskorii

5. A gyermekek fejlodését nyomon kovetd dokumentacios rendszer- teljes korii
6. Gyermekbalesetek megelozése-teljeskorii

7. BTM-es gyermekek elldatasa (ovodapedagogus nevelomunkdja, dajkai segité munka-
meghatarozott csoportban-teljes korti)

8. Gyermekvédelmi tevékenység, dokumentacio, gyermekvédelmi felelos,
ovodapedagogusok-teljeskorii

9. Egészséges életmod, — szuroproba szertien

10. Kornyezeti nevelés, kornyezetvédelem- szuroproba szeriien
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11. Sziilokkel valo kapcsolattartas, jegyzokonyvek, tinnepségek- teljes korti

12. Munkaido, munkafegyelem (adminisztracio-jelenléti iv,) betartasa- technikai dolgozok,
pedagogusok- szuroproba

13. Ovoda szintii munkakozosség kézremiikodése a szakmai munka belso ellendrzésében
14. Szakmai munkakoézésség miitkédése-szuroproba (munkaterv ellendrzése)

15. Szakmai munka ellenorzése

6.2 Ertékelés, intézményi onértékelés
A 2023/2024-es nevelési évben kerlilne bevezetésre, amennyiben a feltételek
adottak lesznek és az 1j statusztorvény eldirja.

7 Gyermekvédelmi feladatok ellatasanak terve

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok 6sszhangban vannak az alabbi
intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal

sorszam Intézményi alapdokumentum
megnevezése

1. SZMSZ

2 HAZIREND

3. Pedagogiai Program

4. Gyermekvédelem

8 Gyermekbalesetek megelozésére tett intézkedések terve

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok dsszhangban vannak az alabbi
intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal

sorszam Intézmeényi alapdokumentum
megnevezése

1. SZMSZ

2 HAZIREND

3. Pedagogiai Program
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9. Nevelés nélkiili munkanapok terve
Ovodai nevelés nélkiili munkanapok

A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI 1. 3.§ (5) bekezdése alapjan a 2022/2023. nevelési évben
tovabbra is 5 nap a nevelés nélkiili munkanapok szama. Ezek idopontjardl a sziiloket
legaldbb 7 nappal korabban értesiteni sziikséges.

Az iskolai 0szi ¢és tavaszi sziinetbdl egy-egy napot a féreg- és ragcsaloirtasra
hasznalunk. Egyéb nevelés nélkiili munkanapot csak rendkiviili eseményre terveziink.

9.1. A tervezett 6vodai bezaras idopontja

53. Déatum
adattabla IDOSZAK
hé naptol napig

|
1 12 18 01.05. | TELI IDOSZAKBAN

2 07 29 08.30. | NYARI IDOSZAKBAN

10. Jogszabalyi hattér

sorszam  Jogszabadly

1 1993. évi LXXIX. torvény a kozoktatasrol

2 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

3 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrdl sz616 torvény
végrehajtasarol

4 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miitkodésérol
¢s a kdznevelési intézmények névhasznalatarol

5 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjarol

6 17/2013. (III. 1.) EMMI rendelet a nemzetiség 6vodai nevelésének iranyelve és a

39



Ovoda neve: Vései Ovoda Ovoda cime: 8721 Vése, Park u.2. OM azonosit6:202044

nemzetiség iskolai oktatdsanak iranyelve kiadasarol

2/2005. (II1. 1.) OM rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek évodai
7 nevelésének irdnyelve és a Sajatos nevelési igényii tanulok iskolai oktatasanak
iranyelve kiadasarol

326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagogusok eldmeneteli rendszerérdl és
8 a kozalkalmazottak jogallasarol sz6lo 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

9 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgélati intézmények

1
0 mukodésérol

48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagogiai-szakmai szolgéltatasokrol, a
11 pedagogiai-szakmai szolgaltatasokat ellatod intézményekrdl és a pedagdgiai-
szakmai szolgéltatdsokban valo kozremukoddés feltételeirdl

12 2014. évi C. torvény Magyarorszag 2015. évi kozponti koltségvetésérol
13 2015. évi C. torvény Magyarorszag 2016. évi kozponti koltségvetésérol

277/1997. (X11. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrol, a pedagdgus-

14 szakvizsgarodl, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatasairdl és
kedvezményeirdl

15 1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol

16 2012. évi L. torvény a munka térvénykonyveérdl L

Datum: Vése, 2023. év 08. ho 30. nap

Antal Katalin Csilla 6vodavezetd

............................................................ PH

11. Legitimacios zaradék
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11.1. AZ oo, Ovoda irattaraban ...................... iktatasi szamu
jegyzokonyv talalhatd, mely igazolja, hogy a sziilok megismerték és véleményezték a
........................ nevelési év munkatervét

Kelt: oo L 200

szll6i szervezet vezetdje

11.2. AZ oo Ovoda irattaraban ...................... iktatasi szamu
jegyzokonyv talalhatd, mely igazolja, hogy a fenntarté megismerte €s véleményezte a
........................ nevelési év munkatervét

Kelt: oo ,20
fenntarto
PH

11.3. A nevelOtestiilete: ................. %-os ardnyban, a 201.
................................. kelt neveldtestiileti hatarozata alapjan, a
........................ nevelési év munkatervét elfogadta.

Kelt: oo ,20.0
intézményvezetod PH
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Felhasznalt irodalom:

Mddszertani segédanyaghoz
Orszdgos tanfeliigyelet KEZIKONYV OVODAK SZAMARA

Az emberi erdforrasok minisztere altal 2014. marcius 13-an elfogadott ovodai tajékoztato
anyag felhasznalasaval késziilt utmutato

Oktatdsi Hivatal Utmutaté a pedagogusok minésitési rendszeréhez 2013. november 19.

Oktatdsi Hivatal Kiegészités az Oktatdsi Hivatal altal kidolgozott Utmutaté a pedagdgusok
mindsitési rendszeréhez felhaszndloi dokumentdcié értelmezéséhez Ovodai nevelés 2014.
madrcius 13.

Oktatdsi Hivatal Orszdgos tanfeliigyelet KEZIKONYV OVODAK SZAMARA 2014. mdrcius
13.

Onértékelési kézikonyv OVODAK SZAMARA
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